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V souladu se zdkonem ¢. 109/2002 Sb., § 24, odst. 2, pism. a) ve znéni pozdgjsich predpisi
vydavam tento vnitini fad Détského domova, Stankov:

1. Charakteristika a struktura zarizeni

a) Nazev, sidlo, telefonni &islo, fax, elektronickd adresa a webové stranky:

DETSKY DOMOV, STANKOV
Mathauserova 117, 345 61 Statikov

Tel.: 379492103

e-mail: ddstankov@detskydomovstankov.cz
www.detskydomovstankov.cz

odloucene pracoviste:
345 61 Statikov, Zizkova 204
Tel. Cislo: 777 360 962

b) Organizacni struktura DD:

Sidlo détského domova je ve Stafikové, kapacita zafizeni ¢ini 38 mist, z toho jsou ve Statkove
v hlavni budové€ 3 rodinné skupiny po osmi détech, 4. rodinna skupina je ve vedlejsi budové
(tzv. domecku) v aredlu DD, kde je umisténo 7 déti. Dalsi 5. rodinnd skupina sidl{ ve
Statikové, Zizkova ul. 204, kterd je osmitlenna. Pro zletilé nezaopatiené osoby je mimo
zafizeni zfizeno samostatné ubytovani tzv. startovaci byt.

¢) Charakteristika jednotlivych soucasti DD a jejich tkolu:

Deétsky domov je Skolské zafizeni pro vykon astavni vychovy déti. Zajistuje zakladni pravo
kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v ndvaznosti na dstavni principy a mezindrodni
smlouvy o lidskych pravech a zakladnich svobodach. Détsky domov pecuje o déti podle jejich
individualnich potfeb. Ve vztahu k détem plni zejména tikoly vychovné, vzdélavaci a socialni.
Utelem détského domova je zajistovat pééi o déti a nafizenou tistavni vychovou, které nemaji
zavazné poruchy chovani. Tyto déti se vzd€lavaji ve skolach, které nejsou soucasti détského
domova.

Détsky domov poskytuje détem plné piimé zaopatfeni, tzn. ubytovani, stravovini, oSacent,
potiebné ucebni pomiicky a potieby pro vyuziti volného Casu, naklady na zdravotni péci,
1é¢iva a zdravotnické prostiedky, poskytuje mladezi kapesné, osobni dary a vécnou pomoc pii
odchodu zletilych za zafizeni a uhradu ndkladii na dopravu do sidla skoly.

Détsky domov vytvaii podminky podporujici sebeduvéru ditéte, rozvijejici citovou stranku
jeho osobnosti a umoziujici aktivni Gcast ditéte ve spoleCnosti.

S ditétem je zachazeno v zdjmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na
potieby osoby jeho véku.

Détsky domov zajiSt'uje nahradni vychovnou péci détem ve véku zpravidla od 3 do 18 let,
piipadné zletilé nezaopatiené osobé do 19 let, na zakladé rozhodnuti soudu o ustavni vychové.
Détsky domov muze na zakladé zadosti poskytovat plné pfimé zaopatieni zletilé nezaopatfené
osob¢ po ukoneni vykonu ustavni vychovy, piipravujici se na budouci povolani, nejdele vsak
do véku 26 let, a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatfenou osobou a
détskym domovem.
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Détsky domov spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pii zajistovani zaleZitosti
tykajicich se ditéte, vCetné rodinné terapic a nmacviku rodiCovskych a dalSich dovednosti
nezbytnych pro vychovu a péci v rodin€. Poskytuje podporu pii piechodu ditéte do jeho
puvodniho rodinného prostiedi nebo jeho premisténi do ndhradni rodinné péde.

Podle zakona ¢. 109/02 Sb., § 34 vede DD tuto povinnou dokumentaci:

. vnitini fad

. ro¢ni plan vychovné vzdélavaci Cinnosti

. tydenni programy vychovné vzdélavaci Cinnosti

. jednaci protokol

. osobn{ dokumentaci déti v€etn€ zaznamu o stavu déti vedenych odbornymi pracovniky
zafizeni a programu rozvoje osobmnosti, ve kterém jsou vedeny zejména zaznamy o plnéni
stanovenych cilii, a pisemnych Zadosti osob odpovédnych za vychovu o povoleni pobytu
podle §23 odst. 1 pism. a)

. knihu denni evidence zafizeni

. knihu afednich navstév

8. knihu ostatnich navstév, véetné evidence navstév osob odpovédnych za vychovu
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d) Personalni zabezpeeni:

1. pedagogicky sbor:

feditelka

vedouci vychovatel
skupinovi vychovatelé
asistentky pedagoga
socidln{ pracovnice
psycholog (externt)

Pedagogicti pracovnici musi spliiovat predpoklady pro vykon ¢innosti dle zakona
¢. 56372004 Sb. ve znéni pozd&jsich predpisu a § 18, 18a zdkona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni
pozd¢jsich predpist (psychicka zpuisobilost).

2. ekonomicko - provozn{ ttvar

ucetni

vedouci stravovani, mzdova ucetni
kuchatky

uklize¢ka

fidi¢ - udrzbar

e) Organizaéni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vvchovu (dale jen OOV):

Détsky domov podava informace zakonnym zastupciim nebo jinym osobdm odpovédnym za
vychovu na jejich zadost zpravy o stavu mladeze. Opatieni zdsadni dileZitosti pfedem
projednava feditelka se zakonnymi zastupci ditéte a OSPOD, nehrozi-1i nebezpeci z prodlent,
a bezodkladné je informuje o provedeném opatieni.
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2.  Postup pri prijimani, piremistovani a propousténi déti

a) Vvmezeni naplné &innosti zaméstnancu DD

Do DD se umistuji déti, u nichz soud nafidil ustavni vychovu nebo predbézné umisténi.

Do détského domova se nepiijimaji déti, které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné ndvykové
latky a podle stanoviska I¢kate vyzaduji odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout
v ramci pobytu v zafizeni, nebo s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolami
porucha, t¢zk¢ depresivni a iizkostné stavy vyZadujici psychiatrickou 1éCbu.

Dité pfijima socidlni pracovnice, pfevezme veskerou dokumentaci ditéte tj.: osobni list,
diagnostickou zpravu, rodny list, OP, Skolni dokumentaci, zdravotni dokumentaci véetné
oc¢kovaciho prukazu, prukaz zdravotni pojistovny, socialni dokumentaci, soudni rozhodnuti.
Je-li dit€ pfijato na zaklad¢ nafizen¢ho piedbéZného opatieni, socialni pracovnice neprodlené
po piijeti ditéte pozadd pisemnd soud o informaci, zda je zahijeno fizeni o nafizeni UV,
pokud toto neni uvedeno v dokumentaci ditete.

V den ndstupu ditéte pisemn¢ informuje osoby odpovédné za vychovu o umisténi ditéte do
DD.

Pii piijeti ditéte do DD je vidy dité teditelkou nebo ji povéfenou osobou prokazatelné
seznameno se svymi pravy a povinnostmi, s vnitfnim fddem DD, ustanovenimi BOZ, PO. Je
zatazeno do rodinné skupiny a je mu pfidéleno liizko, osobni skiitika a osobni potieby. Ditéti
je vénovana maximalni péce po dobu jeho adaptace na zivot v DD.

Skupinovy vychovatel se podrobné sezndmi s osobnim spisem ditéte se vSemi zpravami o
ditéti a vypracuje program rozvoje osobmnosti ditéte na zakladé komplexni diagnostické
zpravy. S programem s¢ seznami vSichni pedagogiCti pracovnici.

Vsichni pracovnici jednaji pfi piijimani ditéte profesionalné a vytvareji vstiicnou atmosféru
pii adaptaci ditéte na nové prostiedi.

Premistit dit¢ do jiného vychovného zatfizeni lze jen ze zdvaznych divodi a na zaklade
rozhodnuti piislusného soudu.

Reditelka propusti z DD dité:

e jestliZze soud nad nim zrusil Gstavni vychovu

e dosdhne-li zletilosti, pokud v DD nesetrvad dobrovolné do ukonceni ptipravy na povolani

e dosdhne-li véku 19 let, byla-li prodlouzena ustavni vychova, pokud nesetrva v DD
dobrovoln¢ do ukonleni pfipravy na povolani

¢ do péce osvojitell nebo péstount na zaklade pravni moci rozhodnut{ soudu

e po uplynuti platnosti pfedbézného opatieni u ditéte, nebylo-1i pied uplynutim této doby
zahajeno fizeni ve véci same.

Nejméne 6 mésicu pred dosazenim zletilosti socidlni pracovnice zasle piislusnému OSPOD

Oznameni o propusténi dité¢te. DD v rdmci svych moznosti pomdhd ditéti nalézt vhodné

ubytovani a pracovni uplatnéni.

b) Spoluprice s prislusnymi organy a dalSimi subjekty

Détsky domov spolupracuje s povéfenym statnim zastupcem statniho zastupitelstvi,
s piislunymi OSPOD, se §kolami, se soudy, Policii CR.

Do osobnich spisii déti smi nahliZzet feditelka, vedouci vychovatel, vychovatelé, socialni
pracovnice DD, psycholog, socidlni pracovnice OSPOD dle trval¢ho mista bydlist¢ mladeze,
statni zastupce, kontrolni organy. Povéfeni zaméstnanci jsou opravnéni poddvat vyzadané
informace také soudu a policii. Do spisu ditéte smi nahlizet také asistentky pedagoga pro
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vyuziti znalosti déti ve své vychovné praci. VSichni zaméstnanci jsou povinni zachovavat
mlcenlivost o zjisténych skutecnostech a nesmi poddvat informace zadnym dalsim osobam.
Vztahuje se na n¢ také ml¢enlivost o osobnich tdajich ostatnich zaméstnancii.

Socidlni pracovnici OSPOD pfislusného podle bydlisté¢ mladeze, statni zastupce pit vykonu
dozoru a Policie CR mohou provadét v DD potiebnd tfedni Setieni. Vzdy se musi prokdzat
sluZebnim prikkazem. S ucelem a zavery Setieni seznami feditelku DD.

Bez souhlasu feditelky nelze provadét prohlidky DD ani Setfeni netifedni povahy.

Pravo vpoustét vysSe uvedené ufedni navstévy ma feditelka, vedouci vychovatel, v piipadé
nutnosti sluZzebné nejstarsi sluzbu konajici vychovatel/ka/.

Reditelka ma pravo pozadat piislu$ny organ socialnd-pravni ochrany déti o informace o
pomérech v rodin¢ ditéte, které bylo umisténo do =zafizeni, a je-li tomuto ditéti
zprostfedkovavana péstounskd péCe nebo osvojeni, také informace o postupu pii tomto
zprosticdkovani, a na zaklad¢ pisemné¢ zadosti nahliZzet do spisové dokumentace vedené
prisluSnym organem socidlné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zatfizeni.

¢) Zajistovani pomoci po ukonceni pobvtu v détského domova

Détsky domov poskytne ditéti po ukonCeni ustavni vychovy zletilosti event. po ukonceni
ptipravy na budouci povolani, pokud dité setrva po dosazeni zletilosti v DD dobrovolng,
vécnou pomoc nebo financni prispévek v hodnoté nejvyse 25 000 K&. Pfi stanoveni vySe této
pomoci s¢ bere zietel na skutedné poticby ditéte a na hlediska stanovena timto vnitinim
fadem.

3.  Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

a) Organizace vvchovnych Cinnosti:

Provoz DD je uren strukturou dne, kterd je zdvazny pro déti i zaméstnance. Vychova déti je
vedena tak, aby jim byla co nejlépe nahrazena rodinna péce. Vychovni pracovnici organizuyi
zivot v DD podle pedagogickych, psychologickych a hygienickych zasad, jejichz cilem je
ucelny rozvrh zaméstndni déti i jejich odpocinek a rekreace.

Za kazdou rodinnou skupinu odpovidaji pedagogicti pracovnici (tety, stryc). Skladba déti se
béhem roku méni (pfichod déti, zruSeni ustavni vychovy, podminéné propusiéni apod).
Pedagogickym pracovnikim s¢ poskytuje plnd duvéra a volnost pii organizovani vychovng
vzdélavaci Cinnosti. Vychovnou Cinnost planuji tyden doptedu, kazdé pondéli ptedkladaji
tydenni programy vedoucimu vychovateli. Vedou déti rovnéz k ucté ke vsem zaméstnancum
DD.

Détsky domov je vybaven materialné vS§im potfebnym.

D¢éti jsou povinny zachovavat pofadek, plnit ikoly vyplyvajici z rezimu dne, ztiCastiovat se
vychovné prace a Cinnosti své rodinné skupiny podle tydenniho programu.

Chovaji se slusné v détském domové€ a na vefejnosti, jsou vZdy Cisté obleCeny a

upraveny. PeCuji o své zdravi, dodrzuji pravidla osobni 1 kolektivni hygieny.

Dé&ti maji byt obleCeny vkusné a ucelné, vlastni obleCeni mohou pouzivat. PeCuji o svij
vzhled, vlasy a plet’, pii obtiZich v&as vyhledaji zdravotnicke oSetfeni.

Oblékani a obut{ déti zajist'uji asistentky pedagoga. Nakupuji vse potfebné, nakupt se mohou
ziastnit i d&ti, a pokud je to moZné, respektuji vychovatelky jejich piini. Satstvo a obuv jsou
vedeny vknize oSaceni a na kartach, hmotné zodpovidaji pomocné vychovatelky.
Opotiebované véci se navrhuji k odpisu. Odpisy provadi inventarizaéni komise.

V 5. rodinné skupiné za obleCeni a obuti zodpovidaji skupinové vychovatelky.
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Vsechny déti a zaméstnanci DD udrzuji v arealu poradek a Cistotu. Velky uklid provadi
uklizecka, jednou tydné nebo podle potieby déti provadeji v ramei pracovni vychovy celkovy
uklid pod dohledem a podle pokynti vychovatelt. Déti rovnéz pomahaji peCovat o zahradu.
Dale dbaji o &istotu obuvi, malym détem aktivné pomahaji starsi déti. Obuv a obleCeni se
uklada v Satn€ a v botniku.

Pracovni naradi a uklidov¢ prostiedky jsou uloZeny na vyhrazenych mistech.

K p&knému prostiedi domova patii i esteticka vyzdoba, o kterou se staraji vychovatelé
spolecné s détmi.

V DD je pfisny zakaz noseni, drZeni, distribuce a zneuZivani ndvykovych latek (cigarety,
alkohol, drogy). PoruSeni tohoto zakazu bude klasifikovdano jako hruby piestupek proti
vaoitinimu fadu DD a budou z néj vyvozeny patiicné sankce. Koufeni v aredlu DD je
zakazano.

b) Organizace vzdélavani déti:

Détsky domov zajidtuje pravidelnou dochazku do ZS, ZS praktické, SOU, OU popi. jiné
Skoly, a do zaméstnani. Zodpovida za fadnou pfipravu déti na vyucovani. Déti se snazi mit
Skolni pomucky v pofadku, pomahaji prospéchové slabsim zakiim. PedagogiCti pracovnici se
pravideln¢ informuji na prospéch déti. Rovnéz zodpovidaji za fadné vyuceni uciu, acastni se
tfidnich schiizek kol a ucilist.

Déti pfedskolniho véku dochdzeji do matefské Skoly. Asistentky pedagoga rano zodpovidaji
7a 1o, Zz¢ déti budou vcas ve Skole a Ze budou fadné podle ro¢ni doby a pocasi obleCené a
obuté.

Malé déti vodi do matefské Skoly asistentka pedagoga, rovn€Z je po 15. hodin€ piivadi do
DD.

Asistentka pedagoga zabezpetuje odchod do ZS I stupeti a piichod z této $koly zejména u
Zaku mladsich 7 let.

Dile zabezpe€uje odchod zaku, ktefi dojizdéji do $kol mimo Stafikov.

Pfipravu mladeze na budouci povolani zajistuje détsky domov vytvatenim ptiznivych
podminck pro studium mladeze, pomoci pii volb¢ povolini a pomoci sjednavani uCebnich a
pracovnich pomérii.

Mladez, kterd neuzavicla ucebni nebo pracovni pomér, osvojuje si pracovni navyky
produktivni ¢innosti v DD v rozsahu, ktery vymezi feditelka zafizeni.

¢) Organizace zajmovych Cinnosti:

Détem je nabizena moZnost ucastnit se¢ zdjmovych ¢innosti, a to jednak v rdmci DD, a déle
vyuzit nabidky organizaci ve mésté.

Zamoveé krouzky v DD vedou skupinovi vychovatelé (krouzek hudebné dramaticky,
vytvarny, dovednych rukou, zahradnicky aj.). Ve mésté s¢ mohou ucastnit ¢innosti vodackcho
oddilu, turistického oddilu mladeZe, skautského oddilu, TJ, Sokola, ¢innosti ZUS apod.

d) Systém prevence socialné patologickych jevii:

Prevence socidlné patologickych jevu je zabezpetena Minimalnim preventivnim programem,
ktery kazdoroéné zpracovava preventista v zafizeni. Ddle je détem k dispozici schrinka
duvéry, kam mohou déti anonymné¢ vznaset svoje piipominky ¢i podnéty. Schranka je
pravidelné 1x tydné vybirana, podnéty zaznamenany a evidovany v se$it¢ a kompetentnimi
pracovniky feseny.
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4.  Organizace péce o déti v zarizeni

a) Zatazeni dét{ do rodinnych skupin

Zakladni organizatni jednotkou v DD je rodinna skupina, ktera je neyméné Sesti a nejvice
osmiClennd, zpravidla ruzné¢ho véku a pohlavi. Sourozenci se zafazuji do jedné rodinné
skupiny, vyjime¢n¢ do ruznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych, vzdélavacich nebo
zdravotnich davodu.

V rodinn¢ skuping je zajistovana péce o déti zpusobem obdobnym jako v roding.

b) Kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky

Zletilé nezaopatfené osoby mohou byt ubytovdny v bytové jednotce (startovaci byt) na
zaklad¢ pisemné dohody o ubytovani. I na tyto osoby s¢ vztahuje v pfiméfené mife vnitini fad
DD. Nadale je jim poskytovano plné piimée zaopatieni.

¢) Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany ve 2 nebo 3luzkovych pokojich v jednotlivych rodinnych skupinach.
Ubytovani ditéte po splnéni povinné Skolni dochazky mimo détsky domov miize feditelka
povolit v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim pomérem.

d) Materialni zabezpeceni

Détsky domov zajisStuje détem piimérené materialni zabezpeceni — zejména pradlo, oSaceni a
obuv, poticby pro vzdélavani, knihy a hraCky, audiovizudlni na politacovou techniku,
vybaveni pro sport a turistiku, pro rekreatni ¢innost apod.

Pokoje déti jsou vybaveny nabytkem pro uloZeni pradla, psacimi stoly a zidlemi, lizkem.
Rodinnd skupina ma obyvaci pokoj a b&zné vybavenou kuchyiku.

e) Finan¢ni prostredky déti:

Détem je poskytovano kapesné v souladu se zdkonem ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich
pfedpisu a ddle mohou mit vlastni pfijmy. Tyto financni prostfedky si ukladaji v pokladné
sv¢ho skupinového vychovatele, podle potieby si je proti podpisu vyzvedavaji a samy si
s nimi hospodafi.

f) Systém stravovani:

Stravovan{ se poskytuje v DD 5x denn¢ - snidané, pfesnidavka, obéd, svaCina, veCefe. Jidelni
listek je sestaven stravovaci komisi podle stravovacich norem. Za tisek stravovani zodpovida
vedouci $kolni jidelny. Denné si ovéfuje pocet stravnikii. V DD je umoznéno také stravovani
pracovniki DD. Uhrada stravy se provadi vzdy do patého pracovniho dne nasledujiciho
meésice.

Odhlasovani stravy musi byt provedeno do 7 hod. rano. Vychovatelé véas oznami, kter¢ dité
potiebuje misto teplé stravy baliCek (ucni, vylety apod.).

Ve vSedni den se obédy podavaji v jidelné. Déti a vychovni pracovnici dbaji na spoleCenské
chovéni v jidelné a spravné zdsady stolovani.
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Snidané, svaciny, celodenni stravovani o vikendech a v dob¢ svatki zajistuji pedagogicti
pracovnici za pomoci déti obdobné jako v rodin€. SouCasné mohou provadét nakup potravin
po dohod s vedouci SJ.

Podle moznosti se také pfipravuji pohodténi k narozeninam a jmeninam déti.

P#ani stran stravovani déti tlumoéi vedoucimu vychovateli, ten je projedniva s vedouci SJ.

V DD je dodrzovan pitny rezim. Ke kazdému jidlu je k dispozici dostate¢né mnozstvi napoju.
V jideln€ a v kuchytkach rodinnych skupin je vZdy nadoba s ndpoji. V noci a pro nemocné
podava napoje sluzbu konajici pedagogicky pracovnik.

g) Postup v piipadé do¢asného omezeni nebo pieruseni poskytovani péce v zafizeni

Jednotlivé pfipady jsou feSeny v souladu se zakonem ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni.

h) Postup v pripad¢ utéku ditéte ze zafizeni a feSeni mimoradnych udalosti:

oM

Postup feseni utéku ditéte se stanovuje takto:

¢ ihned nahlasit feditelce nebo vedoucimu vychovateli

oznAmit ud4lost Policii CR

vyplnit hldSeni o utéku

sepsat protokol o utéku po navratu ditéte, vetné preventivnich opatieni
opravnénou osobou k pievzeti ditéte po jeho vypatrani je socialni pracovnice DD

Postup feseni mimoiadné udalosti se stanovuje takto:

¢ ihned nahlasit feditelce nebo vedoucimu vychovateli
e dlc zAvaznosti oznamit udalost Policii CR

¢ zaznamenat udalost do Knihy denniho hlaseni

Nezaopatiené osoby v zafizeni podle § 2 odst. 6 zdkona €.109/2002 Sb. ve znéni pozd¢jSich
predpisu nehradi ze svych piijmu ndklady spojené s pfepravou do zafizeni. Opusténi zafizeni
je brano jako ukonceni dohody o pobytu v détském domove.

5.  Prava a povinnosti déti
Jsou dany § 20, zakonem ¢. 109/2002 Sh., ve znéni pozdéjsich piedpisi.
5.1 Dit¢ s nafizenou ustavni vychovou ma dle §20, odst. 1 pravo

a) na zajisténi plného piimeho zaopatieni

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti

c) na respektovan{ lidské dustojnosti

d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozencii

e) na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami

f) na svobodu nabozenstvi pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

usmémovat dit€ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

2) byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhdjcem nebo

opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlaStniho zdkona, bez pfitomnosti tfetich
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osob, a za timto ucelem prijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

h) uCastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramei vychovného programu
s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychové, stanovenych zakonem
&. 109/2002 Sb. v platném znéni

i) obracet se se Zadostmi, stiZznostmi a navrhy na feditelku DD a pedagogické pracovniky a
pozadovat, aby podani adresovana piislusnym statnim organiim, organtim
tzemn{ samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-
pravni ochrany déti, byla odeslana ze zatizeni v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdan{ pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, ndvrhy a
podani je zafizeni povinno evidovat,

j) vyjadfit svij nazor na zamyslend a provadénd opatieni, ktera se ho dotykaji, nazorum ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost cdpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti

k) pozadat o osobni rozhovor a uskuteCnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socidlnd-pravni ochrany déti, CSI, ministerstva nebo orgénu kraje, a to bez
pritomnosti dalSich osob

1) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat

m) na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek

n) na udrzovani kontaktu s osobami odpov&dnymi za vychovu a dal$imi blizkymi osobami za
podminek stanovenych zakonem €. 109/2002 Sb., a to formou korespondence,
telefonickych hovorii a osobnich navstév

n) piijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pfedchozim odstavci, pokud nedoslo k zadkazu nebo omezeni v ramci opatieni ve
vychové stanovenych zdkonem ¢. 109/2002 Sb., v platném zn&ni

0) opustit samostatn¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za icelem vychazky.
pokud se jednd o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci
opatteni ve vychové stanovenych zdkonem

p) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do
rodiny a spole¢nosti.

5.2 Dité s nafizenou ustavni vychovou md dle §20, odst. 2 povinnost

a) dodrzovat stanoveny potadek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancu zafizen{, Setrn¢
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného
jedndni s osobami, s nimiZ pfichdzi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech
udrzovat pofadek a Cistotu a i jinak zachovdvat ustanoveni vnitiniho fadu zafizent,

b) dodrzovat piedpisy a pokyny k ochran¢ bezpeCnosti a zdravi, s nimiz bylo radné
seznimeno

¢) poskytnout na vyzvu feditelky doklady o svych ptijmech

d) pfedat do uschovy na vyzvu feditelky pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost,
doba uschovy téchto pfedmétii nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pii jeho
ukonceni mus{ byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany

) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou litkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dit€¢ povinno strpét, aby mu

Iékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s
nebezpeCim pro jeho zdravi.
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a) Systém hodnoceni a opatfeni ve vychove:

Za prokdzané poruseni povinnosti muze byt ditéti dle zdkona ¢. 109/2002 Sb.,§21,
odst. 1, v platném znéni

a) odnata vyhoda ud¢lena podle odstavee 3,

b) sniZeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem,

¢) s nafizenou ustavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo
zafizeni v rozsahu stanoveném vnitinim fadem,

d) odnata moZznost uc¢astnit se¢ atraktivni ¢innosti ¢i akce,

e) s nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych
za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancii organu socidlné-pravni ochrany
déti, a to na dobu nejdéle 30 dnii v obdobi nasledujicich 3 mésici.

Jednordzové omezeni traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu 0,5 hod. — 1lhod.
Ize udélit maximalng:
e do 3 dmu za nevhodné chovani vici ostatnim détem, za nepotadek na pokoji a rodinné
skupiné, za nevhodné zachdzen{ a majetkem na rodinné skupin¢ a v DD
e do 7 dnu za nevhodné chovani vuci pedagogickym i nepedagogickym pracovnikum
v DD, za kradeze, podvody, opakované pozdni ndvraty z vychdzek
e do 14 dni za opakované nevhodné chovani vi¢i pedagogickym i nepedagogickym
pracovnikum v DD, za opakované kradeze a podvody, fyzickou agresi viici détem,
poZiti alkoholu a ndvykovych ldtek a za tit€k

Opatieni podle odstavee 1 1ze podle § 21, odst. 2 ukladat podminén¢ se zkusebni dobou az na
3 mésice.

Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnost{ nebo za piikladny ¢in mize byt ditéti dle
zakona €. 109/2002 Sb., §21, odst. 3, v platném znéni

a) prominuto pfedchazejici opatfeni podle odstavce 1

b) udélena vécna nebo finan¢ni odména

¢) zvy$eno kapesné v rozsahu stanovenych zakonem ¢. 109/02 Sb., v platném znéni

d) povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychizka, mimofadna
navstéva nebo pfizndna jina osobni vyhoda.

Dit€ je hodnoceno:

* neprodlené po splnéni ¢i nesplnéni zadaného ukolu
* v ramci kazdodenniho hodnoceni jednotlivci €i skupin

Navrh opatifeni ve vychové pedagogicky pracovnik udéluje s piihlédnutim k individualnim
moznostem ditéte a priméfené k jeho v&ku. Dit¢ ma pravo se k navrhovanému opatieni ve
vychove vyjadfit. Opatfeni ve vychoveé je opravnéna schvalovat feditelka zafizeni. Opatieni
ve vychove se uklada po schvaleni reditelkou ihned bez prodlen.

Vsechna vychovna opatieni pedagogicky pracovnik zaznamenava do osobniho spisu ditéte.

K tomu ucelu slouzi vnitini formulai Prehled opatfeni ve vychové, kiery pedagogicky
pracovnik vyplni a po odeznéni opatfeni zalozi do spisu ditéte.

Télesné tresty jsou zakdzdny.
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b) Kapesné. osobni dary a vécnd pomoc:

(dle Nafizeni vlady €. 460/2013 Sb., o stanoveni Castky piispévku na tthradu pece, Castky
kapesného, hodnoty osobnich darti a hodnoty vécné pomoci nebo penézitého piispévku
ditéti ve skolskych zatfizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy)

Détem a nezaopatienym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatieni, nalezi kapesne,
jehoZ vyse Cini za kalendaini mésic nejvice

a) 60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
b) 180 K¢, jde-li o dit€ od 6 do 10 let véku,
¢) 300 K¢, jde-li o dit€ od 10 do 15 let v&ku,

d) 450 K¢, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatienou osobu.

V dobé, kdy je pobyt v zafizeni pferusen, poskytuji ditéti plné pfimé zaopatfeni osoby, u
nichz dit¢ pobyva (coz v piipad¢ kapesnc¢ho znamena ode dne, kdy dit¢ opustilo zai{zeni do
dne navratu, véetné téchto dnu).

V dobé, kdy je pobyt dit€te v zafizeni prerusen na zaklad¢ povoleni feditele zafizenf,
poskytuji plné piimé zaopatieni — tedy i kapesné — osoby, u nichz dit¢ pobyva. Poskytovani
plného pfimého zaopatfeni zafizenim po tuto dobu je tedy pozastaveno.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctii dnii, v nichZ je dité¢ v péci
zafizend, denni vys$e kapesného Cini jednu tiicetinu mési¢ni vyse kapesného.

Kapesné ditéti nenalezi za dny, po které je na ut€ku ze zafizeni nebo ve vykonu vazby nebo
ve vykonu trestu.

Céstka kapesného se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné ma vychovny vyznam, a proto se v ramci limiti diferencuje podle nize uvedenych
vychovnych hledisek:

plnéni povinnosti vyplyvajicich z vnitiniho fadu
respektovani pokynii vychovatelii a ostatniho personalu DD
dodrzovani zasad spolecenského chovani vici zaméstnancim DD
chovini vii€i détem a mladezi v DD
dodrzovani hygienickych zdsad
dodrzovani zakazu koufeni, pozivani alkoholickych napoji a ostatnich navykovych ldtek
veetné jejich pfechovavani ¢i distribuce
dodrzovani 1é¢ebného rezimu
ndvraty z vychdzek
svévolné opusténi DD
pece o majetek DD, odév. obuti, hracky apod.
lhani, kradeze
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Diferenciaci kapesného provadi vedouci vychovatel. Podkladem je mu hodnoceni
skupinovych vychovateli.

Zvyseni nebo snizeni kapesného je zaznamendno jako opatieni ve vychove do osobniho spisu
ditéte.

Kapesné je vypldceno k poslednimu dni v mésici.

Kapesné ma vést déti k hospodareni s penézi. Kapesné je vedeno v pokladnich skupinovych
vychovatehi a 1x mési¢né vyuctovano proti podpisu déti v pokladnim seSité.

Détsky domov poskytuje osobni dary détem v plném pfimém zaopatieni k narozenindm,
jmeninam, uspésnému ukonéeni studia a k jingm obvyklym piileZitostem se¢ poskytuji az do
celkové vyse:

a) 1740 K¢, jde-1i o dité do 6 let,
b) 2 140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,
c) 2450 K¢, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatienou osobu.

Pfi poskytovani darii lze piihlédnout k vySe uvedenym vychovnym hlediskum a k délce
pobytu ditéte v zafizeni.

Hodnota vécné pomoci nebo penéZzitého piispévku ditéti, jemuz byl ukonCen pobyt dosazenim
zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povoldni, necbo
dosdhne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena tstavni vychova, pokud v zafizeni dobrovolné
nesetrva do ukonceni piipravy na povolani, se poskytuje podle skutecné socidlni poticbnosti
ditéte v hodnoté nejvyse 25 000 K¢.

Kone¢nou vysi vécné pomoci schvaluje na ndvrh vedouciho vychovatele a skupinovych
vychovatelu feditelka DD.

c) Organizace dne:

Pracovni dny:

5:00 —6:40 Budicek (dojizdéjici individualné), ranni hygiena
6:40 —7:00 Ranni tklid, osobni tiprava
7:00 - 7:50 Snidang, odchod do MS, ZS, stari déti odjezdy individualng
11:30 — 14:00 Prichod ze $koly, previékani, obéd, zajmova Cinnost
14:00 — 15:30 Odpoledni vyucovani dle rozvrhi
Volnocasové aktivity — rekreaCni ¢innosti, sport, hry, ZK, apod.
15:30 — 16:00 Svagina, piichod d&t z MS
16:00 — 18:00 Pfiprava do skoly
Volnocasové aktivity — podle tydenniho programu
Zajmové krouzky
Osobni volno déti
18:00 — 18:30 Vecete
18:30 — 19:15 PécCe o obuv, veCerni hygiena, uklidy, vyména pradla
19:15 — 20:00 Hodnoceni dne, event. individudlni doucovani, 2. veCeie
20:00 —22:00 Volna ¢innost dle zajmu déti
Velerka podle véku déti
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Volné dny:

8:00 — 10:00 Budicek, ranni hygiena, snidané

10:00 — 12:00 UKklid (v sobotu celkovy), volnotasové aktivity, piiprava obéda,
péce o osobni pradlo

12:00 - 12:30 Obéd

12:30 — 13:30 Relaxace, individ. rozhovory s détmi, zajmova Cinnost

13:30 - 15:30 Volnocasové aktivity, zajmova ¢innost, osobni volno déti

15:30 — 16:00 Svacina

16:00 — 18:00 Volnocasové aktivity, osobni volno, sport apod., pfiprava veceie

18:00 — 18:30 Vecete

18:30 — 19:15 Péce o obuv, veCerni hygiena, tiklidy, vyména pradla

19:15 — 20:00 Hodnoceni dne, event. individudlni doucovani, 2. veeie

20:00 — 22:00 Volna Cinnost dle zaymu déti
Vecerka podle véku déti

16:00 — 20:00 Odjezdy student, uciii na DM

d) Pobyt déti mimo zafizeni:

Détem se¢ poskytuje dostatck volnosti k uspokojovani osobnich zajmu po domluvé
s pedagogickym pracovnikem.

Déti mladsi 7 let muze travit volny ¢as mimo prostory DD jen za dohledu pedagogického
pracovnika, mladez starsi 7 let s védomim pedagogického pracovnika i bez jeho dohledu.
Starsi déti 1ze povérit samostatnymi nakupy ¢i pochtizkami ve mésté. Lze povolit i navstévy
déti u kamaradu ve mésté. Vychovatelé musi veédét, kde se dité zdrzuje, pravidelné kontroluji
navrat déti a presveédci se, kde skutecné byly.

Po splnéni vSech povinnosti v DD mohou déti dostat osobni volno po domluvé
s vychovatelem. Vychovny pracovnik pfi uvolfiovani na osobni volno pfihlédne k v&ku ditéte,
k jeho schopnostem trdvit samostatné volny ¢as mimo DD a k aktudlnimu zdravotnimu stavu
ditéte. Pfed odchodem pouci vychovatel/ka/ déti, jak se maji chovat na vefejnosti, kdy se
vréti, poukédze na dodrZzovani bezpecnosti silni¢niho provozu.

Osobni volno mimo mésto povoluje feditelka DD, v pfipadé jeji nepfitommnosti vedouci
vychovatel. Osobni volna po velerce a zasadné pouze ve Stafikové povoluje vedouci
vychovatel, v piipadé¢ jeho nepiitomnosti skupinovy vychovatel.

Ptechodné ubytovani ditéte mimo zafizeni (napt. v DM) povoluje pouze feditelka DD.

Pobyt u rodicu ¢i jinych osob povoluje feditelka v souladu se zdkonem ¢. 359/1999 Sb., §30,
v platném znéni.

Predpokladem k pobytu u rodiu ¢i jinych osob je pisemny souhlas piisluSného OSPOD.

O pobyt ditéte v rodin€ poddvaji rodice €1 jiné osoby pisemnou zadost, kterou eviduje socidlni
pracovnice, a Zada pfislusSny OSPOD o pisemné vyjadieni k pobytu.

Dit¢ je pfedano rodi¢um ¢i jinym osobam po piedlozeni OP, je sepsan formuladf o piedani,
kde je vyznacena délka pobytu a podpis piejimaciho, ktery zaroven za dité piejima plnou
zodpovédnost. Pokud rodi¢ vysle pro dité svého zastupce, musi se jednat o ¢lena rodiny
star§iho 18 let, ktery predlozi vlastni OP a plnou moc od rodi¢e (s difedné ovéfenym
podpisem). Pokud dojde béhem navsiévy ditéte v rodiné k onemocnéni event. hospitalizaci,
jsou rodice ¢i jiné osoby povinni tuto skutecnost neprodlené nahlasit do DD a po navratu
ditéte doloZit Iékafskym potvrzenim.

Pokud se dit¢ nevrati ve stanoveném terminu, je toto hodnoceno jako uték a hlaSecno na
policii.
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e) Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami:

Dité ma pravo pifijimat v zafizeni navitévy osob odpovédnych za vychovu a dalSich blizkych
0sob.

Jako navstévni mistnost je urfen odpolinkovy kout pied jidelnou nebo po domluvée
s pracovnikem DD jidelna. V 5. rodinné skupiné neni z hygienickych diuvodi navstévni
mistnost k dispozici.

Je vhodné navstévy pfedem domluvit osobné, telefonicky nebo pisemné s feditelkou,
vedoucim vychovatelem nebo socidlni pracovnici. Diivodem je pfizpusobeni programu
vychovné Cinnosti déti ndvstéve.

Po vzdjemné domluvé svychovnym pracovnikem je mozné, aby Slo dit€ s osobami
odpovédnymi za vychovu ¢i jinymi pfibuznymi na vychazku do mdésta. Je nutné¢ vzdy
domluvit dobu navratu ditéte zpct do zafizeni.

Vychazky mimo mésto nejsou povoleny.

Dit€¢ ma pravo piijimat s védomim pedagogického pracovnika navstévy jinych osob (kamaradi
apod.). pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve vychové (dle § 21, odst, 1,
pism f zak. ¢ 109/2002 Sb. v platném znéni) za prokdzané poruseni povinnosti danych
vnitinim fadem.

Reditelka DD muze dle zak. & 109/2002 Sb., § 23, odst.1, pism. €), zakdzat nebo pferusit
navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v piipadé jejich
nevhodného chovani, které by nepiizniveé pusobilo na vychovu déti.

Pravidla pro organizaci ndvstév jsou vyvéSena u hlavnich vstupnich dvefi do DD.

Navsiévy jsou evidovany v knize navstév.

Vsechny déti maji pravo piijimat a odesilat korespondenci, zachovén{ listovniho tajemstvi je
zabezpeceno. Rovnéz mize piijimat baliky.

Reditelka miize vratit odesilateli listovni nebo balikovou zésilku uréenou osobé umisténé
v DD, jestlize zjisti nebo na zdklad¢ pfedchazejici zkusenosti pfedpoklada, Ze zasilka ma
z vychovného hlediska zdvadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi a bezpeCnost mladeze.
Reditelka miize picvzit od ditéte do dodasné uschovy predméty, jejichZ uZivani by mohlo
ohrozit vychovu, zdravi a bezpeCnost mladeze. Vzdy je o tomto prevzeti ucinén pisemny zapis
ovéfeny feditelkou, dalSim odbornym pracovnikem DD a dit€tem a je zaloZzen do osobni
dokumentace ditéte.

Dit¢ ma pravo na telefonicky kontakt s rodinou. Ve zdivodnénych piipadech miize pouzit
telefon DD.

Korespondence a telefonaty OOV nebo jinych osob jsou evidovany.

) Spolusprava déti:

Zpravidla jedenkrit tydné se schazi détskd spoluspriva DD - spoleCné sezeni zastupct
rodinnych skupin a pedagogickych pracovniku /feditelka, vedouci vychovatel/. Je vnimédna
jako redlnd spoluticast na chodu DD. Planuje se zde Cinnost na dalsi tyden, fesi se pfani a
stiznosti déti, hodnoti se také jejich chovani a prospéch. Spoleéné s¢ hledaji napravna
opatfeni. Zavery se projedndvaji ve skupindch s vychovateli, nasledné za ucasti vedouciho
vychovatele, event. feditelky. Navrhy a podnéty déti musi respektovat vnitini fad DD.

Podle potieb, nggméné vsak 1x mési¢ne, se setkava komunita vsech déti DD.

g) Podminky zachazeni déti s majetkem DD

Déti jsou vedeny k Setrnosti a hospoddrnosti pii zachdzeni s majetkem. Pokud dojde
k imyslnému poskozeni majetku DD, muze byt ditéti, které skodu zptisobilo, snizeno kapesné
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jako opatieni ve vychové. Pokud ma dit¢ vlastni pravidelné piijmy, uhradi skodu z téchto
piijmi.

h) Pravidla pro uzivini komunikaénich technologii

Déti maji k dispozici internet v¢. wifi, tzn. 1 pfistup k socidlnim sitim. UZivani mobilu a
internetu je omezeno pii piipravé do Skoly (kromé vyuZziti internetu k vyuce), v dobé
stravovani, komunitnich ¢innosti a hodnoceni déti, pfi fizenych vzdélavacich ¢innostech a
v dobé no¢niho klidu.

1) Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zafizeni:

Reditelka DD miiZe uzaviit smlouvu o smluvnim pobytu zletilé nezaopatiené osoby
v zafizeni, pokud se pfipravuje studiem na budouci povoldni. O této moznosti nezaopatienou
osobu piedem informuje. Smlouva muze byt vypovézena pii poruseni vnitiniho fadu
nezaopatfenou osobou. Rovnéz nezaopatfena osoba ma pravo smlouvu kdykoliv vypovédEt.
Zletild nezaopatfend osoba md prdvo na volny pohyb mimo zafizeni, se souhlasem
pedagogického pracovnika ma pravo na pozd¢jsi navrat do DD, pokud to nenaruSuje nocni
klid. Jednou za rok ma povinnost dolozit, Z¢ se soustavné piipravuje na budouci povolani.
Veskeré zmény, které se tykaji jeji pfipravy na budouci povoldni, vCetné ukonCeni této
pripravy, musi bezodkladné nahlasit feditelce nebo socidlni pracovnici DD.

Déti jsou pripravovdny na odchod z DD a na samostatny Zivot:

- kazdé dit¢ ma zpracovany PROD zaméfeny na potfeby déti a déti jsou cilené vedeny k jejich

plnéni

- v MPP je uvedeny postup, jak pracovat s détmi, aby po odchodu z DD nepodlehly

negativnimu pisobeni okoli, neupadly do dluhové pasti, maji ur€eného klicového pracovnika,

kterého mohou poZadat o radu a pomoc

- SVP — dle n&ho dité ziskéva zakladni védomosti ze spole¢enskych véd, socialni vztahy,

finan¢ni gramotnost aj.

- zafizeni spolupracuje s piisluSnym OSPODEM a rodici ditéte

- vychovné vzdélavaci innosti jsou v rodinné skupiné organizovany tak, aby se svym

obsahem blizily vychové€ ve standardné fungujici roding, dit¢ se aktivné podilf na chodu

domacnosti, nauci s¢ vafit, nakupovat, zndt ceny zbozi, prat, zehlit, uklizet, nauci s¢ postarat o

mlads$i kamarady. navaze pevnéjsi citove vazby

- ditéti je vénovana individudlni podpora pro jeho komplexni rozvoj s pfipravou na

samostatny Zivot, budouci povolani a zaClenéni do spoleCnosti jako takové

- jedinec se piipravuje pro pracovni ¢innosti, ziskava pracovni navyky a dovednosti, uci se

rozvijet pracovni mordlku, kladny vztah k praci, nauci se vazit prace své i prace jinych

- vychovatel jako kliCova osoba se je snazi na tento krok piipravit, ptedava jim takové

patfi predevSim znalosti potfebné pro jedndn{ s Gifady a finan¢ni gramotnost, tifedni

zalezitosti, co je potieba znat a umét pro samostatny Zivot

- zafizeni nabizi ditéti moZnost ubytovani ve startovacim byté

- klicovy pracovnik vyuziva nabidky neziskovych organizaci, nadacnich fondii a sponzorii

k rozvoji déti v oblasti zaclefiovani ditéte do samostatného Zivota

- déti ziskavaji kontakty na riizné organizace, které se jim v budoucnosti mohou hodit, na

prislusného socialniho kuratora. Tyto kontakty pfedava détem socialni pracovnice DD.

- pfed dnem odchodu se domluvi klicovy pracovnik na pedagogicke rad¢ o vysi poskytované
finan¢ni nebo vécné pomoci ditéti
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- ditéti je pripravena fotodokumentace z jeho Zivota v domové

- rozlouCeni probiha v rodinnych skupindch

- ditéti je poskytnuta podpora s moznosti pravidelného kontaktu s klicovym pracovnikem i po
odchodu z DD

- ditéti jsou vydany osobni dokumenty /rodny list, vysvédceni, pas aj./

- 6 mésicu predem se ve spolupraci s OSPODEM zacCina piipravovat na odchod z DD

Ditéti je pfipraven ritudl rozlouceni s détmi a pracovniky zafizeni na zaklad¢ jeho osobniho

piani.

Po odchodu z DD je i naddle poskytovana poradenska Cinnost ditéti nebo mladému

dospélému.

j) Postup pfi podavani a vviizovani zidosti, stiZznosti a ndvrhi feditelce. pedagogickym
pracovnikum DD a dal$im osobdm a orgdniim

Dit¢ ma pravo obracet se se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku a pedagogické
pracovniky DD a pozadovat, aby podani adresovana piislusnym statnim organum, organum
Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéfeny vykonem socidlné-
pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odesldna v ndsledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a podani
je zafizeni povinno evidovat.

V détském domove je ziizena schranka duvéry, kam mohou déti vhazovat svoje zadosti,
stiznosti nebo podnéty. Obsah stiznosti je povazovan za soukromy, a proto je postup
vyfizovani stiznosti takovy, aby zaruoval anonymitu stézovatele. Kazda zadost a stiZznost
vynata ze schranky divéry nebo podand tustné teditelce ¢i pedagogickym pracovnikim je
zaevidovand a bezprostfedné¢ predana k vyfizeni kompetentnimu pracovnikovi. Pokud je
7adost nebo stiznost adresna, je feSeni ozndmeno autorovi €1 sté¢Zovateli, pokud je anonymni,
je feSeni sdéleno na Zakovskée spolusprave ¢i na spoleCné komunitg.

Kazda Zadost a stiznost je vnimdna jako mechanismus vedouci k pozitivnimu odstrafovani
piipadnych nedostatkn zivota v DD.

k) Pravidla pro pfistup déti a osob odpovédnych za vychovu do osobni dokumentace ditéte

Déti nahlizeji a maji moznost se vyjadfit k PRODu pii jeho sestaveni a pii hodnocen{
minulého obdobi, tj. vlednu a ¢ervnu. S piihlédnutim k véku a mentdlnim schopnostem je
s nimi projednan obsah PRODu tak, aby ho dobfe pochopily a mohly se vyjadfit sviij nazor.
Dile se seznamuji s opatienimi ve vychov¢, mohou k nim vyjadfit sviij nazor (i pisemng).
Podle poticby (i denné) jsou informovidny v ramci hodnoceni dne o kladném ¢i zaporném
postoji vychovatele i kolektivu k jejich aktudlnim projeviim, aktivitim, vyjadiuji sviij nazor i
v reakci na ndzor ostatnich.

Dospélé déti a osoby odpovédné za vychovu maji moznost nahlédnout do osobntho spisu
ditéte — uvedeni rodiCe, rodny list ditéte, rozsudek, vysvédCeni, zpravy z psychologického
vysetieni.

Soucasti osobni dokumentace ditéte je evidence piispévku na péci — tzv. oSetfovné. V rdmci
spravniho fizeni je rodi¢ ditéte k nahlédnuti do spisu pozvan, a to pied vydanim rozhodnuti o
vysi piispévku. Moznost nahlédnou do spisu na svou zidost ma rodi¢ kdykoliv v pribéhu
umisténi ditéte v zafizeni.
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6.  Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Prdva a povinnosti osob odpovédnych za vychovu stanovuje tentyZ zakon v § 26.
Zikonn{ zdstupci maji pravo

a) mnainformace o ditéti, a to na zaklad¢ své zadosti

b) vyjadiovat se k ndvrhu opatieni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpedi z prodlent a na informace o provedeném opatieni

¢) naudrzovani kontaktu s dit€tem, nebrani-li tomu zavazne okolnosti ohrozujici dité

d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité

e) pisemné pozadat feditelku zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1
pism. a) a b) zdkona.

Zikonni zastupci maji zejména povinnost

a) pii predani ditéte do DD piedat dokumentaci uvedenou v §5 zadkona 109/02 Sh.

b) =zajistit doprovod ditéte mlad$iho 15 let pii pfevzeti z DD event. pisemné pozadat o
jiny postup

c) sezndmit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoven{

d) oznamit bezodkladné DD podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy

e) hradit niklady na zdravotni péci. leéCiva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojiSténi, pokud byly poskytovdny na jejich
7adost.

7.  Uhrada nakladi na pédi o déti v zaFizeni

a) Vvdani rozhodnuti:

Rodice jsou povinni hradit pfispévek na thradu pece poskytované détem v zafizeni podle §
27,28,29 odst. 3 a §30 zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni a podle Nafizeni vlady .
460/2013 Sb., o stanoveni Castky pfispévku na uhradu péce, Castky kapesného, hodnoty
osobnich darit a hodnoty vécné pomoci nebo penézit¢ho prispévku ditéti ve Skolskych
zatizenich pro vykon tdstavni vychovy nebo ochranné vychovy.

Vyse pfispévku na thradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam ¢ini za
kalendaini mésic

a) 1 113 K¢, jde-li o dit¢ do 6 let véku,
b) 1 503 K&, jde-1i o dité od 6 do 15 let véku,
¢) 1 742 K&, jde-li o dit€ od 135 let nebo nezaopatienou osobu.

Do tif pracovnich dnu od pfichodu ditéte do DD je zahajeno fizeni v souladu se spravnim
fadem €. 500/2004 Sb. a v souladu s § 24, odst. 3 pism. g). Podklady pro zahdjeni spravniho
fizeni piipravi socidlni pracovnice.

Po piedlozeni potiecbnych podkladii rodi¢i ditéte je vydano teditelkou Rozhodmuti o vysi
prispévku na thradu péfe poskytované ditéti v zaiizeni. Doporucené do vlastnich rukou je
zaslano na adresu rodicu.
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b) Zpusob odvoléni:

Proti tomuto rozhodnuti mohou rodi¢e do 15 dnit od doruceni podat odvolani prostfednictvim
feditelky DD ke Krajskému ufadu Plzeiiského kraje, odbor skolstvi, mladeze a sportu a
zarovein doloZi vysi svych piijmii.

8.  Postup zarizeni pri zajiSténi bezpecnosti a ochrané zdravi

a) Zdravotni péle a zdravoini prevence:

Za osobni hygienu déti zodpovidaji vychovatelé. Denné se dba na hygienické zasady, kazdé
dit¢ ma sviij ruénik a hygienické potieby. Dé&ti se sprchuji denné, myji si vlasy, stiihaji nehty.
Malym détem pomaha vychovatelka. Dba na nebezpedi pedikulozy.

Osobni pradlo se méni dle potieby, dév€ata denné. Dbame na myti rukou po pouiti toalet.
Vyménu lozniho pradla zajistuji asistentky pedagoga a pradlena 1x za 2 tydny, ruCniky
ngjmeéne 2x tydné. PyZama se vyménuji nejméné 4x mésicné. Pradlo kazdého ditéte se oznaci
jeho znackou nebo monogramem.

Ve vécech hygienické a protiepidemicke péce se fidi DD predpisy ministerstva zdravotnictvi
a pokyny okresniho hygienika.

Za komplexni zdravotni péci je zodpovédnd denni asistentka pedagoga, kterd zdroven vede
zdravotni dokumentaci.

Kontroluje zdravotni stav déti, nemocnym zafizuje I¢kafska vySetfeni vSeho druhu.
Spolupracuje s détskou lékarkou. Pravidelné méii a vazi déti, vede zdravotni zdznamy déti.
Dopltiuje 1ékarnicky.

Nocni sluzby zajistuji podavani 1éku dle pokyni 1ékafe a budi enuretiky. V piipad¢ nutnosti
objednavaji pohotovostni lékatskou sluzbu. Léky se uschovavaji vyhradné¢ mimo dosah déti.
Podavani 1éki je pisemné zaznamendvano do zdravotnické dokumentace.

V pripadech planované operace zafidi socidlni pracovnice pisemny a ovéfeny souhlas
zdkonnych zastupci. O piedem znadm¢ hospitalizaci ditéte rovnéz informuje pisemné
bezprostiedné rodice.

b) Prevence rizik pti pracovnich ¢innostech

Pokud pedagogi¢ti pracovnici organizuji pracovni ¢innosti, mohou déti vykondvat pouze ty
Cinnosti, které jsou piiméfené jejich fyzickému a rozumovému rozvoji, a poskytuji jim pii
praci zvySenou péci.

Pfi pracovni ¢innosti je nutné dbdt na dodrZzovdni bezpecnosti a ochrany zdravi déti.
Pedagogicti pracovnici pted Cinnosti déti pouli o zasadach a dodrzovani bezpeCnosti a
ochrany zdravi.

Osobni ochranné pracovni prostfedky (napf. rukavice) se détem poskytuji, pokud to vyzaduje
ochrana jejich zdravi.

Pracovni nafadi musi byt v nezdvadném stavu a musi odpovidat pozadavkum predpisu
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci. Musi byt dodrzovany piedpisy k zajisténi
BOZ a hygienické piedpisy.



-20 -

¢) Postup pii urazech déti:

Pfi drazu je ditéti poskytnuta 1. pomoc a je neprodlené zajist€no lékaiské oSetfeni détska
ambulance, odborny lékaf event. nemocnice). Kazdy uraz ditéte zaznamendva denni
asistentka pedagoga do Knihy tirazii a ihned hlasi feditelce. Zaroven se pise Zaznam o irazu
ditcte.

Bezpecnost déti pii vychovné vzdélavacim procesu zajistuji vychovatelé.

Pedagogicky pracovnik pii veskeré Cinnosti pln¢ zodpovida za bezpecnost svéfenych déti.

d) Postup pii onemocnéni déti

V pfipadé onemocnéni ditéte je zajiSténo 1ékarske vysetfeni u détské 1ékaiky, popf. na zaklade
jejiho doporuceni oSetfeni u odborného Iékare.

Dle pokynt I¢kait je dodrZovan 1écebny rezim ditéte.

V rodinn¢ bunice peCuje o nemocné vychovatelka, kterd ma sluzbu.

e) Postup pti intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi ndvvkovvmi ldtkami. postup pii
sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu. postup pfi agresivit€ ditéte. kterou
ohrozuje zdravi a zivoty jinych nebo vlastni:

Pfi podezieni na intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi ndvykovymi latkami je dit€ povinno
podrobit se na vyzvu feditelky 1ékafskému vySetieni.

Pii sebepoSkozeni ditéte, sebevrazedném pokusu a pii agresivité ditéte piivola pfitomny
pracovnik détskou I€karku event. lékafskou pohotovost a neprodlené informuje feditelku.
Podle zavaznosti projevii dotyéného ditéte zvazi pedagogicky pracovnik piivolani Policie CR.

Zavéreéna ustanoveni:

ZruSuje se vnitini ¥ad ¢.j. 648/2019 ze dne 20.12.2019
Tento vnitini fad vstupuje v platnost od 1.9.2023.

Ve Stankove dne 28.8.2023

PaedDr. Jana Koubova
feditelka DD



