Détsky domov, Stankov

Smérnice €. 8 — o poskytovani informaci

C.j.: 589/2021 Uginnost od: 1. 1. 2022
Spisovy znak: A5 Pocet priloh: 0
Zmeny:

Smeérnice ¢. 8/2021 — o poskytovani informaci

Tyto smérnice stanovi postup détského domova k zajisténi dkolu vyplyvajicich ze
zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpisu
(dale jen z. €. 106/1999 Sb.).

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vyddvam
jako statutdrni orgdn tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach organizace a
na pristupném mist¢ détského domova. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999

Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky détsk¢ho domova. Détsky domov,
Stanikov je podle tohoto zdkona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se
k jeho ptisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem nmuize byt fyzicka i prdvnicka osoba, organ statni spravy, kterd zada o informaci,
bez ohledu na divod svého zdjmu o danou informaci.

2. Informace

Reditelka poskytuje informace na zakladg:
- Zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditelka povinna poskytnout, je fakticky tdaj tykajici se otdazky v
pusobnosti feditelky DD, nikoliv v8ak subjektivn{ komentaf, nazor, vyklad pravniho pfedpisu
apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzZdy znovu vyhleddna a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zpusobem umoziujic dalkovy piistup (webové stranky
détského domova).

Doprovodnou informaci je takovd informace, kterd izce souvisi s poZadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim pivodu, existenci, poctu, ditvodu odepieni, dobé, po kterou diuvod
odepreni trva a kdy bude znovu piezkoumadn).



3. Poskytované informace

3.1 Zvetejnéni informaci

Reditelka zvefejni informace stanovené provadécim piedpisem k zakonu &. 106/1999 Sb.. o
svobodném piistupu k informacim.

(V soucasné dob¢ je to vyhlaska ¢. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvefejfiovanych o
povinném subjektu a 0 osnove popisu tkonil vykondvanych v ramci agendy, posledni zména

k 1.8.2021.)

Oznaceni a
uvozovaci text
polozky

1. Nazev

2. Duvod a zpusob
zaloZeni

3. OrganizaCni
struktura

4. Kontaktn{
spojeni

4.1 Kontaktni
poStovni adresa

4.2 Adresa
uradovny pro
osobni navétévu

4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni ¢isla

Obsah polozky

Détsky domov, Stafikov

Organizace byla zfizena Plzefiskym krajem dne 31. 8. 2001 zfizovaci
listinou ¢.j. 493/01 jako pfispévkova organizace, pro zajisténi vykonu
ustavni vychovy. Pfedmét jeji Cinnosti je vymezen zadkonem ¢. 109/2002
Sbh., o vykonu tstavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych
zafizenich a o zmén¢ dalsSich zakonii, ve znéni pozdéjsich predpisu,
zdkonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, sttednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisu, a piislusnymi provad&jicimi pravnimi predpisy, zdkonem ¢&.
359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

Je ddna organizaCnim fddem organizace. Organizace s¢ ¢leni na
organizacni useky:

Détsky domov

Skolni jidelna

Zarizeni pro déti vyzadujici okamzZitou pomoc Robinson

Podatelna: Mathauserova 117, 345 61 Stankov

ufedni hodiny: 7 — 14.30

elektronickd adresa podatelny: ddstankov @detskydomovstankov.cz
datovd schranka: pg9hk29

telefon kancelaf: 379 492 103

feditelka: 602 194 154

vedouci vychovatel: 379 492 103

vedouci ZDVOP Robinon Klen¢i p. C.; 379 789 694

vedouci ZDVOP Stod: 773 774 733

Mathauserova 117, 345 61 Starikov

Je totoZna s adresou podatelny organizace.

Podatelna
Pond¢li — patek 7:00 — 14:30 hod.

telefon DD: 379 492 103



4.5 Adresa
internetovych
stranek

4.6 Adresa
podatelny

4.7 Elektronicka
adresa podatelny

4.8 Datova
schranka

5. Pfipadné platby
1ze poukdzat

6. ICO

7. Platce dan€ z
piidané hodnoty

8. Dokumenty

8.1 Seznamy
hlavnich
dokumentu

8.2 Rozpocet

9. Zadost o
informace

reditelka: 602 194 154 5
vedouci ZDVOP Robinon Klenci p. C.: 379 789 694
vedouci ZDVOP Stod: 773 774

https://www.detskvdomovstankov.cz/

Vyse uvedena adresa podatelny slouzi pro doru¢ovani dokumentti v
listinné podob¢ 1 pro doru¢ovani dokumentii v clektronické podobé
dorucovanych na technickych nosicich dat — CD, DVD.

ddstankov@detskydomovstankov.cz

ID datové schranky: pg9hk29

5472180217/0100 (Komercni banka, a.s.)
43-1725880257/0100 — acet pro ZDVOP

Dile jsou umoZznény platby v hotovosti v tifednich hodinach na
podatelng organizace.

48342971

Organizace neni pldtcem dané z piidan¢ hodnoty.

Statut Détského domova, Starnkov

Jednaci protokol DD

Organizacni fad DD Statikov

Vnitini fad DD

Skolni vzd&lavaci program

Organizacni a provozni fad Skolniho stravovani
Provozni tad DD

Pravidla pro organizaci navstév

Spisovy a skartaCni fad

Smémice pro ochranu osobnich tdaju
Standardy kvality socialné-pravni ochrany déti
Standardy kvality péce o déti

Rozpocet

Ziizovaci listina

Viz webové stranky

Zadosti se podavaif:

- osobn¢ ¢i pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym poddnim na ddstankov@detskydomovstankov.cz




10. Piijem poddni a
podnétu

11. Piedpisy

Vv

pouzivané predpisy

11.2 Vydané pravn{
predpisy

Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru Zivotnich situaci
postupy uvedenymi na portalu obCana https://portal.gov.cz

- osobné ¢i pisemné v podateln€ organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym poddnim na ddstankov@detskydomovstankov.cz

zak. €. 89/2012 Sb., Obcansky zdkonik, v platném znéni

zak. €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni

zak. €. 2/1993 Sb., listina zdkladnich prév a svobod, v platném znéni

zak. ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpote, v platném znéni

zak. €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném
né

zak. €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni
zak. €. 129/2000 Sb., o krajich, v platném znéni

zak. & 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta,
v platném znéni

zak. ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zafizenich .., v platném znéni

vyhl. €. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby
a o zasadach osobni a provozni hygieny pii Cinnostech epidemiologicky
zavaznych, v platném znéni

zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni

zak. ¢ 561/2004 Sb., o ptredskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni

zak. €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné
nckterych zakoni, v platném znéni

vyhl. ¢. 107/2005 Sb., o §kolnim stravovani, v platném znéni

vyhl. €. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz
zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych,
v platném znéni

zak. ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni

vyhl. €. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu ustavn{
vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych zatfizenich, v platném znéni
naf. vl. ¢ 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve
vefejnych sluzbach a sprave, v platném znéni

zak. €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, v platném znéni

¢ Organizacni fad DD Stankov

e Vnitini fad DD Starkov

o Skolni vzdélavaci program

¢ Organizacni a provozni fad skolniho stravovani
¢ Provozni fad DD

e Pravidla pro organizaci navstév

¢ Spisovy a skartaCni fad

¢ Smérnice pro ochranu osobnich tidaju

¢ Standardy kvality socialné-pravn{ ochrany déti



12. Uhrady za
poskytovani
informaci

12.1 Sazebnik
thrad za
poskytovani
informaci

12.2 Rozhodnuti

¢ Standardy kvality péce o déti

Kopirovani{ na kopirovacich A4 jednostranné 2,00
strojich
A3 jednostranné 3,00
Tisk A4 Eernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
Kopirovani na magnetické 20,00
nosice
Telekomunika¢ni poplatky Meziméstské Dle platnych
tarifi
Postovne a jiné poplatky Dle platnych
tarifu

nadfizen¢ho organu (Zadatel muze podat na postup pii vyfizovani zadosti o informaci

0 vy$i uhrad za
poskytnuti
informaci

13. Licencni
smlouvy

13.1 Vzory
licen¢nich smluv

13.2 Vyhradni
licence

14. Vyroéni zprava
podle zdkona o
svobodném
pristupu k
informacim

stiznost, pokud nesouhlasi s vysi tthrady. O stiZznosti rozhoduje nadfizeny

orgdn.

Nebyly zpracovdny.

Organizaci nebyly poskytnuty Zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4
zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni

pozdéjsich predpisii.

Vyro¢ni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informac{ podle
zakona o svobodném piistupu k informacim na
www.detskydomovstankov.cz/informace.

4. Zptisob a rozsah zverejinovani informaci

Détsky domov zvetejiiuje informace na zakladé zadosti, nebo zvefejnénim:

a) na uredni desce organizace, véetné zpiisobu umoziiujicim dalkovy piistup,

b) v kancelafi DD,

¢) prostiednictvim osobniho jednand,
d) prostiednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti détského domova.

4. 1 Na zaklad¢ Zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména




a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobg,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

) umoznénim dalkového pfistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Détsky domov neposkytne informaci, kterd

a) vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
ndrodnosti, politickych postojich a €lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim Zivot¢, rodinnych pifislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dotCené osoby,

b) je ozna¢ena za obchodni tajemstvi,

¢) byla ziskana od osoby, kieré informacni povinnost zikon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci Cinnosti soud nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditelka DD muze omezit poskytnuti informace, pokud s¢ jedna o novou informaci, ktera
vznikla pii piipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, Z¢ feditelka DD poskytne pozadované informace
veetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vylou¢ené informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva ditvod odepieni.

Détsky domov (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava
micenlivost a chrani pred zneuzitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnancii DD, citlivé
osobn{ ddaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zafizeni, shromazd’uje pouze nezbyiné udaje a osobni idaje, bezpecné je uklada
a chrani pfed neopravnénym pfistupem, neposkytuje je subjektum, které na né nemaji
zakonny narok, nepotiebné udaje vyfazuje a dal nezpracovava.

6. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci
Za piijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba.

Z4adost o poskytnuti informace se podava tistné (osobn & telefonicky) nebo pisemn
(dorucend postou, osobné i jinym zpusobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosici dat).

Pokud 7adost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace, muze
feditelka misto poZzadované informace sdélit jen tidaje umoznujici vyhledani a ziskan{
zvefejnéné informace.

V piipad¢ ustni Zadosti tak ucini neprodleng, v piipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnit
ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na piimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.



Neni-li Zadost vyfizena ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (vCetné moZnosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni Zadost lze vy¥idit tstng jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemmném vyfizeni, vyzve jej feditelka DD k podani Zadosti v pisemné form¢.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnut{ informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany
podatelnou DD. Zadost o poskytnuti jiz zvetejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé)
se zpravidla vyfidi poskytnutim udajii o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti ziejmé, 7¢ je
uréena détskému domovu jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo zadost podal,
povéieny pracovnik ji bez dalsiho odloz.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni zicjmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pfili§ obecné, feditel vyzve zadatele ve Thiité do sedmi dnti ode dne doruceni
7adosti, aby Zadost upiesnil. Neupiesni-li Zadatel zidost do 30 dmii ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povéfend osoba 0 odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditelky DD, zadost se odlozi a odloZeni
7adosti a jeho divod sdéli do tii dnu zadateli. Reditelka DD nemd za povinnost postoupit
Zadost piisluSnému organu.

Reditelka poskytne zadateli informaci nejpozdgji do 15 dni ode dne dorudeni zadosti,
ptipadng ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
feditelka.

Lhutu 15 dnii muze feditelka prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich duvodii:
- jednd-li se o vyhleddn{ a sbér objemného mnozZstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

- je-1i pro poskytnuti informace nezbytnd konzultace s jinym orgdnem stitn{ spravy.

Reditelka je povinen pisemng informovat adatele o prodlouZeni lhity a divodech
prodlouZeni, a to jest¢ pied uplynutim lhity 15 dni.

Pokud feditelka odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve Thiité
15 dna, piipadng v fadné prodlouzené Thuté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipadé
odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat ndsledujic{
naleZitosti:
- nazev a sidlo détského domova,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti.
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzicke osoby, nazev a sidlo pravnicke
oscby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnut{ poskytnut{ informace poZadované
zadatelem,



- oditvodnéni, které obsahuje diuvod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni piislu$nych pravnich predpisu,
- pouceni o0 odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podéani odvoldni,
- vlastnoruéni podpis feditelky DD s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

- jméno, piijmeni a funkce povéteného pracovnika.

Rozhodnuti se doru¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud 7adatel 7ada o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékter¢ jsou vylouceny, détsky
domov pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

Reditelka vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti
obsahuje:

- datum doruceni 7zadosti, véc, Cislo jednaci,

- jméno, pifjmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,

- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,

- datum vyftizeni zadosti.

7.Uhrada nikladi a vyro¢ni zprava

Reditelka DD bude pozadovat thradu skuteénych ndkladi spojenych s vyhleddvanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosicii dat a s odeslanim informaci
zadateli. Zadateli na jeho zadost potvrdi predpokladanou vysi thrady nakladi. Tento pokyn se
nevztahuje na zdkonné zastupce déti, kteti pozaduji informace o détském domové (napf.
Skolni vzdélavaci program, koncepce zafizeni, organizaCni struktura) a o informace o jejich
nezletilych détech.

Reditelka DD vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o
sv¢ Cinnosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik dhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka Ke
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 2,00
A3 jednostranné 3,00
2. Tisk A4 Gernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na magneticke nosice 20,00
4. Telekomunika¢ni poplatky Meziméstské Dle platnych tarifi
5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifi
6. NahliZeni do spisti a vnitinich Bezplatné
dokumenti DD
7. naklady na mimotadn¢ rozsahlé 120,00




vyhleddvani informaci - cena za
kazdou zapocCatou 1hodinu ¢innosti

Uhrady jsou vybirany v kancelafi DD v hotovosti, 7adateli je vZdy potvrzena uhrada poplatku.
V odivodnénych pfipadech 1ze podminit vydan{ informace zaplacenim tihrady nebo zdlohy.
Uhrada nakladu je piijmem détského domova.

9. Vyzva k doplnénf Zadosti

Détsky domov, Starnkov
se sidlem Mathauserova 117, 345 61 Starikov

v dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

Cj.: 12022

Vvzva k doplnéni zadosti

Vazena pani (vazeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu
k informacim.

Vase Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto
zadam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak ncucinite v zakonné lhut¢ do 30 dnu od
doruCeni vyzvy, bude vase Zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona
¢.106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

Reditelka DD
titul, jméno, pfijmeni




10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Détsky domov, Stankov
se sidlem Mathauserova 117, 345 61 Starikov

v dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)
Cj. 2022

Odmitnuti poskytnuti informace
Vazena pani (vazeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.
Oduvodnéni:
Posoudila jsem vasi zadost a zjistila, Ze je nesrozumitelna, neni zfeyme, jaka informace je
pozadovana, (nebo je formulovana piili§ obecné). Byl/a jste v zdkonné 1huté do sedmi dnii od
podani zadosti vyzvan/a, abyste zadost upfesnil/a. Protoze jste tak do 30 dmil ode dne doruCeni
vyzvy neucinil/a, rozhodla jsem o odmitnuti zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti mizZete podat odvolani prostiednictvim détského domova
ke Utadu pro ochranu osobnich tidaju do 15 dnii ode dne jeho doruceni.

(tiFedni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmenti)
Reditelka DD
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Timto se rusi Smémici €. 2/2017 ze dne 19. 6. 2017.
Smérnice nabyva tcinnosti dne 1. 1. 2022.

Ve Starikove dne 31. 12. 2021

PaedDr. Jana Koubova
feditelka DD
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