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V souladu se zdkonem ¢. 109/2002 Sb., § 24, odst. 2, pism. a) ve znéni pozd¢jsich predpist
vydéavam tento vnitini fad Détského domova, Staiikov:

1. Charakteristika a struktura zarizeni

a) Nazev, sidlo, telefonni ¢islo, fax, elektronickd adresa a webové stranky:

DETSKY DOMOV, STANKOV
Mathauserova 117, 345 61 Stankov

Tel.: 379492103

e-mail: ddstankov(@detskydomovstankov.cz
www.detskydomovstankov.cz

odloucena pracoviste:

345 61 Statikov, Zizkova 204
Tel. &islo: 777 360 962

345 62 Holysov, Na Terasach 760/1
Tel. ¢islo: 771 254 067

345 62 Holysov, Sadova 623
Tel. ¢islo: 771 254 087

345 61 Stankov, Plzenska 208
(startovaci byt)

b) Organizacni struktura DD:

Sidlo détského domova je ve Staiikové, kapacita zafizeni ¢ini 38 mist, z toho jsou ve Staiikové
v hlavni budové 2 rodinné skupiny po 6 - 7 détech, 3. rodinna skupina je ve vedlejsi budové
(tzv. domecku) v aredlu DD, kde je umisténo 7 déti. Dalsi 4. rodinnd skupina sidli ve
Stankové, Zizkova ul. 204, ktera je 7 Glenna. V HolySové je 5. rodinna skupina se 4 détmi a 6.
rodinnd skupina se 6 détmi. Pro zletilé nezaopatfené¢ osoby je mimo zafizeni zfizeno
samostatné ubytovani tzv. startovaci byt.

c¢) Charakteristika jednotlivych sou¢asti DD a jejich ukold:

Détsky domov je Skolské zatizeni pro vykon tustavni vychovy déti. Zajistuje zakladni pravo
kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v navaznosti na Ustavni principy a mezinarodni
smlouvy o lidskych pravech a zékladnich svobodéach. Détsky domov pecuje o déti podle jejich
individudlnich potieb. Ve vztahu k détem plni zejména tkoly vychovné, vzdélavaci a socidlni.
Ugelem détského domova je zajistovat péci o déti a natizenou tstavni vychovou, které nemaji
zavazné poruchy chovani. Tyto déti se vzdélavaji ve Skolach, které nejsou soucasti détského
domova.

Détsky domov poskytuje détem plné piimé zaopatieni, tzn. ubytovani, stravovani, oSaceni,
potifebné ucebni pomiicky a potfeby pro vyuziti volného ¢asu, néklady na zdravotni péci,
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1é¢iva a zdravotnické prosttedky, poskytuje mladezi kapesné, osobni dary a vécnou pomoc pfi
odchodu zletilych za zatizeni a thradu nakladi na dopravu do sidla Skoly.

Détsky domov vytvaii podminky podporujici sebediivéru ditéte, rozvijejici citovou stranku
jeho osobnosti a umoziujici aktivni ucast ditéte ve spolecnosti.

S ditétem je zachdzeno v zajmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na
potieby osoby jeho veku.

Détsky domov zajistuje nahradni vychovnou péci détem ve veéku zpravidla od 4 do 18 let,
piipadné zletilé nezaopattené osobé do 19 let, na zakladé rozhodnuti soudu o Ustavni vychové.
Détsky domov miize na zakladé zadosti poskytovat plné ptimé zaopatieni zletilé nezaopatiené
osob¢ po ukonceni vykonu tstavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak
do veéku 26 let, a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatfenou osobou a
détskym domovem.

Détsky domov spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pii zajiStovani zalezitosti
tykajicich se ditéte, vCetné rodinné terapie a ndcviku rodiCovskych a dalSich dovednosti
nezbytnych pro vychovu a péci v rodin€. Poskytuje podporu pii prechodu ditéte do jeho
ptivodniho rodinného prostiedi nebo jeho premisténi do nahradni rodinné péce.

V détském domové se pii vychovné vzdélavaci €innosti uplatiiuji neformalni, organizaéni
metody, podnécujici optimalni psychosocidlni vyvoj a rozvoj s ohledem k individudlnim
potiebam ditdte. Zivot déti v détském domové by se mél svou formou co nejblize podobat
béznému modelu rodiny se v§emi pravy a povinnostmi jednotlivych ¢lenti. Détem by se mélo
dostat co nejvice pottebnych, pro zivot nezbytnych dovednosti a navykl, zadoucich vzorcu
chovani. Déti vychovavané v détskych domovech rodinného typu by mély odchéazet do Zivota
vybaveny zakladnimi znalostmi o hospodaieni a vedeni domacnosti, vzajemné pomoci a
respektovani ¢lent rodiny a s védomim nutnosti tolerance a upfimnosti v jednéni. Po dosaZeni
18 let by jejich integrace do spolecnosti neméla byt ,.zlomem* v zivoté, ale plynulym
pfechodem do svéta dospélych. Uvédomeéni si zdkladnich mezilidskych citovych vazeb,
ziskani praktickych spolecenskych navykll a respektovani zékladnich principt lidského
souZziti, znamend velmi cenny vklad do zacatku samostatného Zivota.

Podle zakona ¢. 109/02 Sb., § 34 vede DD tuto povinnou dokumentaci:

vnitini fad

ro¢ni plan vychovné vzdé€lavaci ¢innosti

tydenni programy vychovné vzdelavaci Cinnosti

jednaci protokol

osobni dokumentaci déti v€etné zdznamu o stavu déti vedenych odbornymi pracovniky
zafizeni a programu rozvoje osobnosti, ve kterém jsou vedeny zejména zaznamy o plnéni
stanovenych cill, a pisemnych zadosti osob odpoveédnych za vychovu o povoleni pobytu
podle §23 odst. 1 pism. a) nebo c)

6. knihu denni evidence zafizeni

knihu ufednich navstév

8. knihu ostatnich navstév, v€etné evidence navstév osob odpoveédnych za vychovu

ARl
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d) Personélni zabezpeceni:

1. pedagogicky sbor:

feditelka

vedouci vychovatel
skupinovi vychovatelé
asistentky pedagoga
socialni pracovnice
psycholog (extern¢)

Pedagogicti pracovnici musi spliovat predpoklady pro vykon ¢innosti dle zakona
¢. 563/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist a § 18, 18a zédkona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpist (psychicka zplisobilost).

2. ekonomicko - provozni utvar

ucetni

vedouci stravovani, mzdova ucetni
kuchatky

uklizecka

fidi¢ - udrzbar

e) Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu (dale jen OOV):

Détsky domov podava informace zdkonnym zastupclim nebo jinym osobam odpovédnym za
vychovu na jejich Zadost zprdvy o stavu mladeze. Opatfeni zdsadni dulezitosti predem
projednava feditelka se zdkonnymi zastupci ditéte a OSPOD, nehrozi-li nebezpeci z prodleni,
a bezodkladné je informuje o provedeném opatieni.

weer r 4 w .

2. Postup pri prijimani, premist'ovani a propousténi déti

a) Vymezeni naplné ¢innosti zaméstnanci DD

Do DD se umistuji déti, u nichz soud nafidil ustavni vychovu nebo piredbézné umisténi.

Do détského domova se neptijimaji déti, které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné ndvykové
latky a podle stanoviska lé¢kafe vyzaduji odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout
v ramci pobytu v zafizeni, nebo s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni
porucha, té¢zké depresivni a uzkostné stavy vyzadujici psychiatrickou 1éCbu.

Dité piijimé socialni pracovnice, prevezme veSkerou dokumentaci ditéte tj.: osobni list,
diagnostickou zpravu, rodny list, OP, Skolni dokumentaci, zdravotni dokumentaci vcetné
ockovaciho pritkazu, prikaz zdravotni pojisStovny, socialni dokumentaci, soudni rozhodnuti.
Je-1i dité piijato na zaklad€ nafizeného pfedbézného opatieni, socialni pracovnice neprodlené
po pfijeti ditéte pozada pisemné soud o informaci, zda je zahajeno fizeni o natizeni UV,
pokud toto neni uvedeno v dokumentaci ditéte.

V den nastupu ditéte pisemné informuje osoby odpovédné za vychovu o umisténi ditéte do
DD.
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Pii ptijeti dité¢te do DD je vzdy dit¢ teditelkou nebo ji povéfenou osobou prokazatelné
seznameno se svymi pravy a povinnostmi, s vnitinim fddem DD, ustanovenimi BOZ, PO. Je
zatazeno do rodinné skupiny a je mu pifidéleno ltizko, osobni skiifika a osobni potieby. Ditéti
je vénovana maximalni péce po dobu jeho adaptace na zivot v DD.

Skupinovy vychovatel se podrobné sezndmi s osobnim spisem ditéte se vSemi zpravami o
ditéti a vypracuje program rozvoje osobnosti ditéte na zakladé¢ komplexni diagnostické
zpravy. S programem se seznami vSichni pedagogicti pracovnici.

VSichni pracovnici jednaji pfi pfijiméni ditéte profesiondlné a vytvareji vstficnou atmosféru
pfi adaptaci ditéte na nové prostredi.

Premistit dit€¢ do jiného vychovného zafizeni lze jen ze zavaznych divodid a na zékladé
rozhodnuti ptislusného soudu.

Reditelka propusti z DD dité:

e jestlize soud nad nim zrusil Gstavni vychovu

e doséhne-li zletilosti, pokud v DD nesetrva dobrovoln¢ do ukonceni ptipravy na povolani

e dosahne-li v€ku 19 let, byla-li prodlouzena ustavni vychova, pokud nesetrva v DD
dobrovolné do ukonceni piipravy na povolani

e do péce osvojitell nebo pestounti na zaklad¢ pravni moci rozhodnuti soudu
po uplynuti platnosti pfedbézného opatieni u ditéte, nebylo-li pfed uplynutim této doby
zahdjeno fizeni ve véci samé.

Nejmén¢ 6 mésict pred dosazenim zletilosti socidlni pracovnice zasle ptislusnému OSPOD
Oznameni o propusténi dité¢te. DD v ramci svych moznosti pomaha ditéti nalézt vhodné

ubytovani a pracovni uplatnéni.

b) Spoluprace s prislusnymi organy a dalSimi subjekty

Détsky domov spolupracuje s poveéfenym statnim zastupcem statniho zastupitelstvi,
s ptislu§nymi OSPOD, se $kolami, se soudy, Policii CR.

Do osobnich spist déti smi nahlizet feditelka, vedouci vychovatel, vychovatelé, socialni
pracovnice DD, psycholog, socialni pracovnice OSPOD dle trvalého mista bydlist¢ mladeze,
statni zastupce, kontrolni organy. Povéfeni zaméstnanci jsou opravnéni podavat vyzadané
informace také soudu a policii. Do spisti ditéte smi nahlizet také asistentky pedagoga pro
vyuziti znalosti déti ve své vychovné praci. VSichni zaméstnanci jsou povinni zachovavat
mlcenlivost o zjiSténych skutecnostech a nesmi podavat informace zadnym dalSim osobam.
Vztahuje se na n¢ také mlcenlivost o osobnich tdajich ostatnich zaméstnanci.

Socialni pracovnici OSPOD pfislusného podle bydlist¢ mladeze, statni zastupce pii vykonu
dozoru a Policie CR mohou provadét v DD potiebnd uiedni Setfeni. Vzdy se musi prokazat
sluzebnim prikazem. S Gcelem a zavéry Setfeni seznami feditelku DD.

Bez souhlasu feditelky nelze provadét prohlidky DD ani Setfeni netifedni povahy.

Pravo vpoustét vySe uvedené uredni navstévy ma feditelka, vedouci vychovatel, v ptipadé
nutnosti sluzebné nejstarsi sluzbu konajici vychovatel/ka/.

Reditelka ma pravo pozadat piislusny organ socialné-pravni ochrany déti o informace o
pomérech v rodiné ditéte, které bylo umisténo do =zafizeni, a je-li tomuto ditéti
zprostiedkovavana péstounska péce nebo osvojeni, také informace o postupu pii tomto
zprostfedkovani, a na zakladé pisemné Zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené
prislusnym organem socidlné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zafizeni.
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¢) Zajistovani pomoci po ukonceni pobytu v détského domova

Détsky domov poskytne ditéti po ukonceni Ustavni vychovy zletilosti event. po ukonceni
ptipravy na budouci povolani, pokud dité setrva po dosazeni zletilosti v DD dobrovolng,
vécnou pomoc nebo finanéni ptispévek v hodnoté nejvyse 25 000 K¢&. Pii stanoveni vyse této
pomoci se bere zietel na skuteCné potteby ditéte a na hlediska stanovend timto vnitinim
fadem.

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

a) Organizace vychovnych Cinnosti:

Provoz DD je urcen strukturou dne, kterd je zavazny pro déti i zameéstnance. Vychova déti je
vedena tak, aby jim byla co nejlépe nahrazena rodinna péce. Vychovni pracovnici organizuji
zivot v DD podle pedagogickych, psychologickych a hygienickych zasad, jejichz cilem je
Za kazdou rodinnou skupinu odpovidaji pedagogicti pracovnici (tety, stryc). Skladba déti se
béhem roku méni (pfichod déti, zruSeni ustavni vychovy, podminéné propusténi apod).
Pedagogickym pracovnikiim se poskytuje plnd divéra a volnost pii organizovani vychovné
vzdélavaci Cinnosti. Vychovnou c¢innost planuji tyden doptedu, kazdé pondéli predkladaji
tydenni programy vedoucimu vychovateli. Vedou déti rovnéz k tcté ke vSem zaméstnanclim
DD.

Détsky domov je vybaven materidlné v§im potiebnym.

Déti jsou povinny zachovavat potradek, plnit tikoly vyplyvajici z rezimu dne, zucastiovat se
vychovné prace a ¢innosti své rodinné skupiny podle tydenniho programu.

Chovaji se slusné v détském domove a na vetejnosti, jsou vzdy Cisté obleceny a

upraveny. Pecuji o své zdravi, dodrzuji pravidla osobni i kolektivni hygieny.

Déti maji byt obleceny vkusné a ucelné, vlastni obleeni mohou pouzivat. Pecuji o sviij
vzhled, vlasy a plet’, pti obtizich v¢as vyhledaji zdravotnické oSetteni.

V kazdé rodinné skupiné za obleceni a obuti zodpovidaji skupinovi vychovatelé.

Vsechny déti a zaméstnanci DD udrzuji v aredlu potadek a cistotu. Velky uklid provadi
uklizecka, jednou tydné nebo podle potieby déti provadéji v ramei pracovni vychovy celkovy
uklid pod dohledem a podle pokynt vychovatelt. DEti rovnéz pomahaji pecovat o zahradu.
Dale dbaji o cCistotu obuvi, malym détem aktivné pomahaji starsi déti. Obuv a obleceni se
uklada v Satné€ a v botniku.

Pracovni naradi a uklidové prostfedky jsou ulozeny na vyhrazenych mistech.

K p€knému prostiedi domova patii 1 estetickd vyzdoba, o kterou se staraji vychovatelé
spole¢n¢ s détmi.

V DD je ptfisny zdkaz noSeni, drZeni, distribuce a zneuzivani ndvykovych latek (cigarety,
alkohol, drogy). PoruSeni tohoto zdkazu bude klasifikovano jako hruby ptestupek proti
vnitinimu fddu DD a budou z néj vyvozeny patfiné sankce. Koufeni v aredlu DD je
zakdzano.

b) Organizace vzdélavani déti:

Détsky domov zajistuje pravidelnou dochazku do ZS, ZS praktické, SOU, OU popt. jiné
Skoly, a do zaméstnani. Zodpovidé za fadnou ptipravu déti na vyucovani. Déti se snazi mit
Skolni pomtcky v potadku, pomdhaji prospéchové slabsim zaktim. Pedagogicti pracovnici se
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pravidelné informuji na prospéch déti. RovnéZ zodpovidaji za fadné vyuceni ucil, ucastni se
ttidnich schiizek Skol a ucilist'.

Déti predskolniho véku dochéazeji do matetské Skoly. Asistentky pedagoga rano zodpovidaji
za to, ze déti budou vcas ve Skole a ze budou fadné€ podle rocni doby a pocasi oblecené a
obuté.

Malé déti vodi do mateiské Skoly asistentka pedagoga, rovnéz je po 15. hodiné ptivadi do
DD.

Asistentka pedagoga zabezpetuje odchod do ZS I. stupeii a piichod z této Skoly zejména u
zaki mladsich 7 let.

Dale zabezpecuje odchod zak, kteti dojizdé€ji do Skol mimo Stankov.

Ptipravu mlddeze na budouci povolani zajiStuje détsky domov vytvarenim piiznivych
podminek pro studium mladeze, pomoci pii volbé povolani a pomoci sjedndvani ucebnich a
pracovnich poméru.

Mléadez, kterd neuzaviela ucebni nebo pracovni pomér, osvojuje si pracovni navyky
produktivni ¢innosti v DD v rozsahu, ktery vymezi feditelka zafizeni.

¢) Organizace zajmovych ¢innosti:

Détem je nabizena moznost Uc€astnit se zdjmovych ¢innosti, a to jednak v ramci DD, a déle
vyuzit nabidky organizaci ve méste.

Zajmové krouzky v DD vedou skupinovi vychovatelé. Ve mésté se mohou tcastnit ¢innosti
vodackého oddilu, turistického oddilu mladeze, skautského oddilu, TJ, Sokola, ¢innosti ZUS
apod.

d) Systém prevence socidlné patologickych jevi:

Prevence socidlné patologickych jevill je zabezpeCena Minimalnim preventivnim programem,
ktery kazdoro¢né zpracovava preventista v zafizeni. Dale je détem k dispozici schranka
divéry, kam mohou déti anonymné vznaSet svoje pfipominky ¢€i podnéty. Schranka je
pravidelné 1x tydné vybirana, podnéty zaznamenany a evidovany v seSité a kompetentnimi
pracovniky feSeny.

4. Organizace péce o déti v zarizeni

a) Zatazeni déti do rodinnych skupin

Zékladni organiza¢ni jednotkou v DD je rodinna skupina, ktera je nejméné Sesti a nejvice
osmiclenna, zpravidla rizného véku a pohlavi. Sourozenci se zarazuji do jedné rodinné
skupiny, vyjimecn¢ do riznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych, vzdélavacich nebo
zdravotnich divodu.

V rodinné skupiné je zajistovana péce o déti zpiisobem obdobnym jako v roding.

b) Kritéria a podminky umistovéni déti do bytové jednotky

Zletilé nezaopatfené osoby mohou byt ubytovany v bytové jednotce (startovaci byt) na
zaklade pisemné dohody o ubytovani. I na tyto osoby se vztahuje v pfiméfené mite vnitini fad
DD. Nadale je jim poskytovano plné pfimé zaopatieni.



c¢) Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany ve 2 nebo 31uzkovych pokojich v jednotlivych rodinnych skupinéach.
Ubytovani ditéte po splnéni povinné Skolni dochazky mimo détsky domov muze teditelka
povolit v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim pomérem.

d) Materialni zabezpeceni

Détsky domov zajistuje détem primefené materialni zabezpeceni — zejména pradlo, oSaceni a
obuv, potfeby pro vzdélavani, knihy a hracky, audiovizualni na pocitacovou techniku,
vybaveni pro sport a turistiku, pro rekreacni ¢innost apod.

Pokoje déti jsou vybaveny nabytkem pro ulozeni pradla, psacimi stoly a Zidlemi, lizkem.
Rodinna skupina ma obyvaci pokoj a bézné¢ vybavenou kuchyiku.

e) Financ¢ni prostiedky déti:

Détem je poskytovano kapesné v souladu se zdkonem ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozd¢jSich
predpist a dadle mohou mit vlastni pfijmy. Tyto finan¢ni prostfedky si ukladaji v pokladné
svého skupinového vychovatele, podle potieby si je proti podpisu vyzvedavaji a samy si
s nimi hospodafi.

f) Systém stravovani:

DD poskytuje détem celodenni stravovani. V zafizeni zajiStuji zameéstnanci stravovani
obdobné jako v roding€, zejména snidané, svaciny, celodenni stravovani o vikendech, v dobé
svatkii apod. s tim, Ze sou¢asné i nakupuji potraviny. Skolni jidelna pfipravuje stravovéani pro
déti, které dochazeji do ZS ve Statikové. Nékteré déti se z diivodu studia na vzdalené $kole
stravuji v téchto Skolach.

V DD je umoznéno také stravovani pracovnikt DD.

OdhlaSovani stravy musi byt provedeno do 7 hod. rano. Vychovatel¢ v€as ozndmi, které dité
potiebuje misto teplé stravy bali¢ek (u¢ni, vylety apod.).

Ve vSedni den se obédy podavaji v jideln€. Déti a vychovni pracovnici dbaji na spolecenskeé
chovéni v jidelné a spravné zasady stolovani.

Podle mozZnosti se také pfipravuji pohoSténi k narozeninam a jmeninam deéti.

Piani stran stravovani déti tlumoé¢i vedoucimu vychovateli, ten je projednava s vedouci SJ.

V DD je dodrzovan pitny rezim. Ke kazdému jidlu je k dispozici dostatecné mnozstvi népoju.
V jideln¢ a v kuchynkach rodinnych skupin je vzdy nadoba s ndpoji. V noci a pro nemocné
podava napoje sluzbu konajici pedagogicky pracovnik.

g) Postup v piipadé do¢asného omezeni nebo pteruseni poskytovdni péce v zafizeni

Jednotlivé piipady jsou feSeny v souladu se zakonem ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni.

h) Postup v ptipadé¢ utéku ditéte ze zatfizeni a feSeni mimotadnych udélosti:

Postup feseni utéku ditéte se stanovuje takto:

¢ ihned nahlésit feditelce nebo vedoucimu vychovateli

e oznamit udalost Policii CR

e vyplnit hlaseni o uteku

e sepsat protokol o utéku po navratu ditéte, véetné preventivnich opatieni
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e opravnénou osobou k prevzeti ditéte po jeho vypatrani je socialni pracovnice DD

Postup feseni mimotradné udalosti se stanovuje takto:

¢ ihned nahlésit feditelce nebo vedoucimu vychovateli
e dle zavaznosti oznamit udalost Policii CR

e zaznamenat uddlost do Knihy denniho hlaseni

Nezaopatiené osoby v zafizeni podle § 2 odst. 6 zdkona ¢.109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich
piedpist nehradi ze svych ptijmi naklady spojené s prepravou do zatizeni. Opusténi zatizeni
je brano jako ukonceni dohody o pobytu v détském domove.

5. Prava a povinnosti déti

Jsou dany § 20, zdkonem ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdé&jSich predpisi.
5.1 Dité s nafizenou Ustavni vychovou ma dle §20, odst. 1 pravo

a) na zajisténi plného piimého zaopatieni

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti

¢) na respektovani lidské distojnosti

d) na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozencii

e) na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro ptipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potiebami

f) na svobodu naboZenstvi pti respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmeérnovat dit€ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

g) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlaStniho zakona, bez pfitomnosti tetich
osob, a za timto U€elem piijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

h) Gi¢astnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu
s vyjimkou zékazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychové, stanovenych zakonem
¢. 109/2002 Sb. v platném znéni

1) obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku DD a pedagogické pracovniky a
pozadovat, aby podéani adresovana pfislusnym statnim organiim, organtim
uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-
pravni ochrany déti, byla odeslana ze zafizeni v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly obsahu; tyto zadosti, stiznosti, navrhy a
podani je zafizeni povinno evidovat,

J) vyjadiit svlij ndzor na zamyslenda a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji, ndzorim ditéte
musi byt vénovana patfi€na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti

k) pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialng-pravni ochrany déti, CSI, ministerstva nebo organu kraje, a to bez
pfitomnosti dalSich osob

1) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat

m) na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek

n) na udrZzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami za
podminek stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., a to formou korespondence,
telefonickych hovort a osobnich navstév
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n) piijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pfedchozim odstavci, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatieni ve
vychové stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni

0) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zatizeni za ucelem vychazky,
pokud se jedna o dit¢ starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci
opatfeni ve vychové stanovenych zakonem

p) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do
rodiny a spole¢nosti

5.2 Dité s nafizenou ustavni vychovou ma dle §20, odst. 2 povinnost

a) dodrzovat stanoveny potadek a kézen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancii zafizeni, Setrné
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady sluSného
jednani s osobami, s nimiz piichazi do styku, v prostorach zatfizeni a v osobnich vécech
udrzovat potfadek a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zatizent,

b) dodrzovat predpisy a pokyny k ochran€ bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno

¢) poskytnout na vyzvu feditelky doklady o svych piijmech

d) ptedat do uschovy na vyzvu feditelky pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpe¢nost,
doba tschovy téchto predméth nesmi piesahnout dobu pobytu ditéte v zatizeni a pti jeho
ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetteni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tieba odebrat krev, je dit€¢ povinno strpét, aby mu

Iékat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s
nebezpecim pro jeho zdravi.

a) Opatieni ve vychové:

Za prokazané poruSeni povinnosti miize byt ditéti dle zakona ¢. 109/2002 Sb.,§21,
odst. 1, v platném znéni

a) odnata vyhoda udé€lend podle odstavce 3vyse uvedeného zdkona

b) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném piilohou €. 1,

¢) s nafizenou ustavni vychovou omezeno nebo zak4zéano traveni volného ¢asu mimo
zafizeni v rozsahu stanoveném vnitfnim fadem,

d) odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

e) s nafizenou Ustavni vychovou zakdzany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpoveédnych
za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancii orgdnil socidlné-pravni ochrany
déti, a to na dobu nejdéle 30 dnti v obdobi nasledujicich 3 mésicu.

Jednorazové omezeni traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu 0,5 hod. — 1lhod.
lze udélit maximalné:
e do 3 dni za nevhodné chovani vii¢i ostatnim détem, za nepofadek na pokoji a rodinné
skuping, za nevhodné zachdzeni a majetkem na rodinné skupiné a v DD
e do 7 dnli za nevhodné chovani vii¢i pedagogickym i nepedagogickym pracovnikiim
v DD, za kradeze, podvody, opakované pozdni navraty z vychazek
e do 14 dni za opakované nevhodné chovani vii¢i pedagogickym 1 nepedagogickym
pracovnikim v DD, za opakované kradeze a podvody, fyzickou agresi vici détem,
poziti alkoholu a navykovych latek a za uték
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Opatieni podle odstavce 1 Ize podle § 21, odst. 2 ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na
3 mésice.

Za prikladné usili a vysledky pii plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in mtze byt ditéti

a) prominuto predchozi opatieni

b) ud¢lena vécna nebo finan¢ni odména

¢) zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem,

d) povolena mimotadna navstéva kulturniho zafizeni, mimotadnd vychazka, mimoradna
navstéva nebo piiznana jind osobni vyhoda.

Dit€ je hodnoceno:

* neprodlené po splnéni ¢i nesplnéni zadané¢ho tkolu
* v ramci kazdodenniho hodnoceni jednotlivct ¢i skupin

Navrh opatfeni ve vychové pedagogicky pracovnik udéluje s piihlédnutim k individudlnim
moznostem ditéte a piiméfené k jeho veéku. Dit€ ma pravo se k navrhovanému opatieni ve
vychové vyjadiit. Opatieni ve vychoveé je opravnéna schvalovat feditelka zafizeni. Opatieni
ve vychové se uklada po schvaleni feditelkou ihned bez prodleni.

Vsechna opatteni ve vychové pedagogicky pracovnik zaznamenava do osobniho spisu ditéte.
T¢lesné tresty jsou zakazany.

b) Kapesné, osobni dary a vécnd pomoc:

(dle Natizeni vlady ¢. 460/2013 Sb., o stanoveni ¢astky ptrispévku na thradu péce, Castky
kapesného, hodnoty osobnich dart a hodnoty vécné pomoci nebo penézitého prispévku
ditéti ve Skolskych zatizenich pro vykon tstavni vychovy nebo ochranné vychovy)

Détem a nezaopatienym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatieni, nalezi kapesné,
jehoz vySe €ini za kalendaini mésic

a) 40 - 60 K¢, jde-li o dit¢ do 6 let véku,

b) 120 - 180 K¢, jde-li o dit€ od 6 do 10 let véku,

¢) 200 - 300 K¢, jde-li o dit€ od 10 do 15 let véku,

d) 300 - 450 K¢, jde-li o dit¢ starsi 15 let nebo nezaopatfenou osobu.

V dobé¢, kdy je pobyt v zafizeni pferusen, poskytuji ditéti plné pfimé zaopatieni osoby, u
nichz dité¢ pobyva (coz v ptipad¢ kapesného znamena ode dne, kdy dité opustilo zafizeni do
dne navratu, véetné téchto dnt).

V dob¢, kdy je pobyt ditéte v zafizeni prerusen na zakladé povoleni feditele zafizeni,

poskytuji plné ptimé zaopatieni — tedy i1 kapesné — osoby, u nichz dité¢ pobyva. Poskytovani
plného pifimého zaopatieni zafizenim po tuto dobu je tedy pozastaveno.
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Za obdobi krat$i nez 1 mésic se kapesné stanovi podle pocti dnti, v nichz je dit€¢ v péci
zafizeni, denni vySe kapesného ¢ini jednu tficetinu mési¢ni vyse kapesného.

Kapesné ditéti nenalezi za dny, po které je na utéku ze zatizeni nebo ve vykonu vazby nebo
ve vykonu trestu.

Castka kapesného se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné ma vychovny vyznam, a proto se v ramci limitl diferencuje na zéklad¢ stanoveného
opatfeni ve vychové a na zdklad¢ vychovnych hledisek uvedenych v pfiloze ¢. 1 vnitiniho
radu.

Diferenciaci kapesného provadi vedouci vychovatel. Podkladem je mu hodnoceni
skupinovych vychovatelil.

Kapesné je vyplaceno k poslednimu dni v mésici.

Kapesné ma vést déti k hospodareni s penézi. Kapesné je vedeno v pokladnach skupinovych
vychovatelll a 1x mésicné vyuctovano proti podpisu déti v pokladnim sesité.

Détsky domov poskytuje osobni dary détem v plném pifimém zaopatfeni k narozeninam,
jmeninam, uspéSnému ukonceni studia a k jinym obvyklym piilezitostem se poskytuji az do
celkové vyse:

a) 1740 K¢, jde-li o dité do 6 let,
b) 2 140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let veku,
c) 2450 K¢, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatienou osobu.

Pii poskytovani dard lze ptihlédnout k vySe uvedenym vychovnym hlediskim a k délce
pobytu ditéte v zafizeni.

Hodnota vécné pomoci nebo penézitého ptispévku ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt dosazenim
zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na povolani, nebo
dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v zatizeni dobrovolné
nesetrva do ukonceni pfipravy na povoléani, se poskytuje podle skute¢né socialni potiebnosti
ditéte v hodnot¢ nejvyse 25 000 K¢.

Konecnou vysi vécné pomoci schvaluje na navrh vedouciho vychovatele a skupinovych
vychovatelt feditelka DD.

¢) Organizace dne:

Pracovni dny:

6:00 — 7:30  Budicek (dojizd¢jici individualné), ranni hygiena,
uklid pokojti, snidané, odchod do skoly
11:30 — 14:00 Prichod ze Skoly, prevlékani, obéd, zdjmova ¢innost
14:00 — 15:30 Ptiprava do skoly
Volnocasové aktivity — rekreacni ¢innosti, sport, hry, ZK, apod.
15:30 — 16:00 Svacina, piichod déti z MS
16:00 — 18:00 Ptiprava do skoly
Volnocasové aktivity — podle tydenniho programu
Zajmové krouzky
Osobni volno déti



18:00 — 18:30
18:30 — 19:15
19:15 —20:00
20:00 —22:00
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Vecete

Péce o obuv, vecerni hygiena, tklidy, vyména pradla
Hodnoceni dne, event. individualni doucovani, 2. veceie
Volna ¢innost dle zajmu déti

Vecerka podle veku déti

Volné dny:

8:00 — 10:00 Budicek, ranni hygiena, snidané

10:00 — 12:00 Uklid (v sobotu celkovy), volno&asové aktivity, ptiprava obéda,
péce o osobni pradlo

12:00 — 12:30 Obed

12:30 — 13:30 Relaxace, individ. rozhovory s détmi, zajmovéa ¢innost

13:30 — 15:30 Volnocasové aktivity, zajmova ¢innost, osobni volno déti

15:30 — 16:00 Svacina

16:00 — 18:00 Volnocasové aktivity, osobni volno, sport apod., pfiprava veceie

18:00 — 18:30 Vecete

18:30 — 19:15 Péce o obuv, vecerni hygiena, tklidy, vymeéna pradla

19:15 -20:00 Hodnoceni dne, event. individualni doucovani, 2. vecCere

20:00 — 22:00 Volna ¢innost dle zdjmu déti
Vecerka podle veku déti

16:00 — 20:00 Odjezdy studentti, u¢na na DM

d) Pobyt déti mimo zafizeni:

Détem se poskytuje dostatek volnosti k uspokojovani osobnich zijmi po domluvé
s pedagogickym pracovnikem.

Déti mladsi 7 let mize travit volny ¢as mimo prostory DD jen za dohledu pedagogického
pracovnika, mladez starsi 7 let s védomim pedagogického pracovnika i bez jeho dohledu.
Star$i déti Ize povéfit samostatnymi nakupy ¢i pochlizkami ve mésté. Vychovatelé musi
vedet, kde se dite€ zdrzuje, pravidelné kontroluji navrat déti a presvedci se, kde skutecné byly.
Po splnéni vSech povinnosti v DD mohou déti odejit na vychdzku po domluvé
s vychovatelem. Vychovny pracovnik pfi uvoliiovani na osobni volno ptihlédne k véku ditéte,
k jeho schopnostem travit samostatné volny ¢as mimo DD a k aktudlnimu zdravotnimu stavu
ditéte. Pfed odchodem pouci vychovatel/ka/ déti, jak se maji chovat na vetejnosti, kdy se
vrati, poukaze na dodrZzovani bezpecnosti silni¢niho provozu.

Ptechodné ubytovani ditéte mimo zafizeni (napt. v DM) povoluje pouze feditelka DD.

Pobyt u rodict ¢i jinych osob povoluje feditelka v souladu se zdkonem ¢. 359/1999 Sb., §30,
v platném znéni.

Predpokladem k pobytu u rodict ¢i jinych osob je pisemny souhlas ptislusného OSPOD.

O pobyt ditéte v rodin€ podéavaji rodice ¢i jiné osoby pisemnou zadost, kterou eviduje socidlni
pracovnice, a zada piislusny OSPOD o pisemné vyjadieni k pobytu.

Dité je pfedano rodicim ¢i jinym osobam po piedlozeni OP, je sepsan formulédf o predani,
kde je vyznacena délka pobytu a podpis pfejimaciho, ktery zaroven za dité¢ prejiméa plnou
zodpovédnost. Pokud rodi¢ vysle pro dit€¢ mladSiho 15 let svého zastupce, musi se jednat o
¢lena rodiny starS$iho 18 let, ktery ptedlozi vlastni OP a plnou moc od rodice. Pokud dojde
béhem navstévy ditéte v rodin€é k onemocnéni event. hospitalizaci, jsou rodice ¢i jiné osoby
povinni tuto skute¢nost neprodlen¢ nahlasit do DD a po navratu ditéte dolozit 1ékarskym
potvrzenim.
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Pokud se dité nevrati ve stanoveném terminu, je toto hodnoceno jako utck a hlaSeno na Policii
CR, pftislusny OSPOD a soud.

e) Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami:

Dité¢ ma pravo pfijimat v zafizeni navstévy osob odpovédnych za vychovu a dalSich blizkych
0sob.

Jako navstévni mistnost je urcen odpocCinkovy kout pied jidelnou nebo po domluvé
s pracovnikem DD jidelna. V 5. rodinné skupin€é neni z hygienickych diivodii navstévni
mistnost k dispozici.

Je vhodné navstévy predem domluvit osobné, telefonicky nebo pisemné s feditelkou,
vedoucim vychovatelem nebo socialni pracovnici. Dlvodem je pfizptisobeni programu
vychovné ¢innosti déti navsteve.

Po vzajemné domluvé s vychovnym pracovnikem je mozné, aby Slo dit€¢ s osobami
odpovédnymi za vychovu ¢i jinymi piibuznymi na vychidzku do mésta. Je nutné vzdy
domluvit dobu navratu ditéte zpét do zatizeni.

Dité ma pravo pfijimat s védomim pedagogického pracovnika navstévy jinych osob (kamaradi
apod.), pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatieni ve vychové (dle § 21, odst, 1,
pism. f zak. ¢. 109/2002 Sb. v platném znéni) za prokézané poruSeni povinnosti danych
vnitinim fadem.

Reditelka DD muZze dle zak. & 109/2002 Sb., § 23, odst.1, pism. e), zakdzat nebo pterusit
navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v ptipade jejich
nevhodného chovani, které by neptiznivé plsobilo na vychovu déti.

Pravidla pro organizaci ndvstév jsou vyvésena u hlavnich vstupnich dveti do DD.

Navstévy jsou evidovany v knize navstev.

Vsechny déti maji pravo pfijimat a odesilat korespondenci, zachovani listovniho tajemstvi je
zabezpeceno. RovnéZ mize pfijimat baliky.

Reditelka pievezme od ditéte do docasné ischovy predméty, jejichZ uzivani by mohlo ohrozit
vychovu, zdravi a bezpe€nost mladeze. Vzdy je o tomto pievzeti ucinén pisemny zapis
oveéteny feditelkou, dal§Sim odbornym pracovnikem DD a ditétem a je zaloZzen do osobni
dokumentace ditéte.

Dité ma pravo na telefonicky kontakt s rodinou.

f) Spolusprava déti:

Déti DD se spolupodileji na ptipraveé, prubeéhu a hodnoceni Zivota v DD prosttednictvim
spoluspravy déti DD. Zpravidla 3x do roka spoluspravu svolava feditelka DD se vSemi détmi
a informuje je o zménach (zakond, piedpist, ndvrhii akci, jejich zajiSténi, novinkach v DD
aj.). Déti se tam mohou vyjadiovat k provozu, k akcim, zménam v DD.

Na zaklad¢ pozadavku déti nebo na vyzvani pracovnikti DD miize byt spolusprava svolana
kdykoliv.

Déti z rodinnych skupin si zpravidla v zafi bézného roku urci svého zastupce do Spoluspravy.
Dit¢ na kazdé rodinné skupiné ma pravo podilet se na rozhodovani o vSech bé&znych
zalezitostech (napft. planovani volnocasovych ¢innosti, nakupy, vateni, tklid, finance). Cilem
je dosahnout pocitu sounaleZzitosti a zodpovédnosti za rodinnou skupinu (princip spoluspravy)
a finan¢ni gramotnosti, dit¢ je podporovano pii zapojeni do socidlnich vztahi v zatizeni
(spole¢né akce, oslavy narozenin, letni tabory aj.).

Pracovnici DD vénuji pozornost vystupiim ze spoluspravy déti DD. Vystupy jsou probirany
na nejbliz8i poradé vychovatelli nebo pedagogické rad¢ a v rozsifeném vedeni DD.
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Déti mohou kdykoli navstivit feditelku nebo jejiho zastupce, funguje princip tzv. oteviené
feditelny.

g) Podminky zachézeni déti s majetkem DD

Déti jsou vedeny k Setrnosti a hospoddrnosti pifi zachazeni s majetkem. Pokud dojde
k prokazatelnému umyslnému poskozeni majetku DD ditétem a nedoslo k zanedbani dohledu
ze strany vychovatele, 1ze pozadovat v pfiméfené vysi ndhradu Skody z vlastnich piijmut
ditéte.

h) Pravidla pro uzivani komunikacénich technologii

Déti maji k dispozici internet v¢. wifi, tzn. 1 pfistup k socidlnim sitim. Uzivani mobilu a
internetu je omezeno pii pfipravé do Skoly (kromé vyuziti internetu k vyuce), v dobé
stravovani, komunitnich ¢innosti a hodnoceni déti, pfi fizenych vzdélavacich ¢innostech a
v dobé no¢niho klidu.

1) Smluvni pobyt zletilych nezaopatfenych osob v zafizeni:

Reditelka DD muZe uzaviit smlouvu o smluvnim pobytu zletilé nezaopatiené osoby
v zafizeni, pokud se pfipravuje studiem na budouci povolani. O této moznosti nezaopatienou
osobu piedem informuje. Smlouva mize byt vypovézena pii poruseni vnitiniho fadu
nezaopatfenou osobou. Rovnéz nezaopatiena osoba ma pravo smlouvu kdykoliv vypovédét.
Zletila nezaopatfend osoba ma pravo na volny pohyb mimo zafizeni, se souhlasem
pedagogického pracovnika ma pravo na pozdéjsi navrat do DD, pokud to nenarusuje no¢ni
klid. Jednou za rok mé povinnost dolozit, ze se soustavné piipravuje na budouci povolani.
Veskeré zmeény, které se tykaji jeji pfipravy na budouci povoléni, vCetné ukonceni této
piipravy, musi bezodkladné nahlasit feditelce nebo socialni pracovnici DD.

Déti jsou ptipravovany na odchod z DD a na samostatny zivot:

- kazdé dit€¢ ma zpracovany PROD zaméteny na potteby déti a déti jsou cilené vedeny k jejich
plnéni

- v MPP je uvedeny postup, jak pracovat s détmi, aby po odchodu z DD nepodlehly
negativnimu ptisobeni okoli, neupadly do dluhové pasti, maji uréeného kli¢ového pracovnika,
kterého mohou pozéadat o radu a pomoc

- SVP — dle ného dité ziskava zakladni védomosti ze spoledenskych véd, socialni vztahy,
finan¢ni gramotnost aj.

- zatizeni spolupracuje s ptisluSnym OSPODEM a rodici ditéte

- vychovné vzdelavaci ¢innosti jsou v rodinné skupiné organizovany tak, aby se svym
obsahem blizily vychové ve standardné fungujici roding, dité se aktivné podili na chodu
domacnosti, nauci se varit, nakupovat, znat ceny zbozi, prat, zehlit, uklizet, nauci se postarat o
mladsi kamarady, navaze pevnéjsi citové vazby

- ditéti je vénovana individualni podpora pro jeho komplexni rozvoj s pfipravou na
samostatny zivot, budouci povolani a zaclenéni do spolecnosti jako takové

- jedinec se pfipravuje pro pracovni ¢innosti, ziskdva pracovni navyky a dovednosti, uci se
rozvijet pracovni moralku, kladny vztah k praci, nauci se vazit prace své i prace jinych

- vychovatel jako klicova osoba se je snazi na tento krok pfipravit, pfedava jim takové

vvvvvv
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patii pfedev§im znalosti potfebné pro jednani s Gfady a finan¢ni gramotnost, Giedni

zalezitosti, co je potfeba znat a umet pro samostatny zivot

- zafizeni nabizi ditéti moZnost ubytovani ve startovacim byté

- kli¢ovy pracovnik vyuziva nabidky neziskovych organizaci, nadac¢nich fonda a sponzort

k rozvoji déti v oblasti zaclefiovani ditéte do samostatného Zivota

- déti ziskavaji kontakty na riizné organizace, které se jim v budoucnosti mohou hodit, na

ptislusného socialniho kuratora. Tyto kontakty predavéa détem socialni pracovnice DD.

- pied dnem odchodu se domluvi klicovy pracovnik na pedagogické radé o vysi poskytované
finan¢ni nebo vécné pomoci ditéti

- ditéti je pripravena fotodokumentace z jeho zivota v domové

- rozlouceni probihé v rodinnych skupindch

- ditéti je poskytnuta podpora s moznosti pravidelného kontaktu s kli¢ovym pracovnikem 1 po
odchodu z DD

- ditéti jsou vydany osobni dokumenty /rodny list, vysvédceni, pas aj./

- 6 mésict predem se ve spolupraci s OSPODEM zacind ptipravovat na odchod z DD

Ditéti je pfipraven ritudl rozlouceni s détmi a pracovniky zatizeni na zaklad¢ jeho osobniho

prani.

Po odchodu z DD je i nadale poskytovana poradenska ¢innost ditéti nebo mladému

dospélému.

j) Postup pii podévani a vyfizovani zadosti, stiznosti a ndvrhi feditelce, pedagogickym
pracovnikiim DD a dal§im osobdm a organim

Dit¢ mé pravo obracet se se zadostmi, stiznostmi a ndvrhy na feditelku a pedagogické
pracovniky DD a pozadovat, aby podani adresovana pfislusnym statnim orgdnim, organim
uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socidlné-
pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nésledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikiim zatizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto zadosti, stiznosti, navrhy a podani
je zafizeni povinno evidovat.

V détském domové je zfizena schranka divéry, kam mohou déti vhazovat svoje zadosti,
stiznosti nebo podnéty. Obsah stiznosti je povazovan za soukromy, a proto je postup
vyfizovani stiznosti takovy, aby zarufoval anonymitu stézovatele. Kazda zadost a stiznost
vynata ze schranky divéry nebo podand ustné feditelce ¢i pedagogickym pracovnikiim je
zaevidovana a bezprostfedné predana k vyfizeni kompetentnimu pracovnikovi. Pokud je
zadost nebo stiznost adresnd, je feSeni ozndmeno autorovi €i stézovateli, pokud je anonymni,
je fesSeni sdéleno na zakovské spolusprave ¢i na spole¢né komunité.

Kazda zadost a stiznost je vnimdna jako mechanismus vedouci k pozitivnimu odstranovani
pfipadnych nedostatk Zivota v DD.

k)_Pravidla pro pfistup déti a osob odpovédnych za vychovu do osobni dokumentace ditéte

Déti nahliZeji a maji moZnost se vyjadfit k PRODu pfi jeho sestaveni a pii hodnoceni
minulého obdobi, tj. vlednu a €ervnu. S piihlédnutim k véku a mentdlnim schopnostem je
s nimi projednan obsah PRODu tak, aby ho dobie pochopily a mohly se vyjadfit sviij ndzor.
Dale se seznamuji s opatfenimi ve vychov€, mohou k nim vyjadfit svilj nadzor (i pisemng).
Podle potieby (i denn€) jsou informovany v rdmci hodnoceni dne o kladném ¢i zdporném
postoji vychovatele 1 kolektivu k jejich aktudlnim projevim, aktivitam, vyjadiuji svlij nazor i
v reakci na ndzor ostatnich.
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Dospélé déti a osoby odpovédné za vychovu maji moznost nahlédnout do osobniho spisu
ditéte — uvedeni rodice, rodny list ditéte, rozsudek, vysvédceni, zpravy z psychologického
vySsetieni.

Soucésti osobni dokumentace ditéte je evidence piispévku na péci — tzv. oSetfovné. V ramci
spravniho fizeni je rodi¢ ditéte k nahlédnuti do spisu pozvan, a to pfed vydanim rozhodnuti o
vysi prispévku. Moznost nahlédnou do spisu na svou zaddost ma rodi¢ kdykoliv v priabéhu
umisteéni ditéte v zafizeni.

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu stanovuje tentyz zakon v § 26.
Zakonni zastupci maji pravo

a) na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti

b) vyjadfovat se k navrhu opatieni zdsadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatieni

¢) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité

d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité

e) pisemné pozadat feditelku zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1
pism. a) a b) zédkona.

Zakonni zastupci maji zejména povinnost

a) pfi predani ditéte do DD piedat dokumentaci uvedenou v §5 zédkona 109/02 Sb.

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let pii prevzeti z DD event. pisemné pozadat o
jiny postup

c) seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni

d) oznamit bezodkladn¢ DD podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy

e) hradit nédklady na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich
zadost.

7. Uhrada nakladi na péci o déti v zarizeni

a) Vydani rozhodnuti:

Rodic¢e jsou povinni hradit pfispévek na thradu péce poskytované détem v zatizeni podle §
27,28,29 a §30 zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni a podle Natizeni vlady ¢. 460/2013
Sb., o stanoveni Castky ptispévku na uhradu péce, castky kapesného, hodnoty osobnich darii a
hodnoty vécné pomoci nebo pené¢zitého prispévku ditéti ve Skolskych zafizenich pro vykon
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy.

Vyse ptispévku na uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam ¢ini za

kalendarni mésic nejvyse:

a) 1 113 K¢, jde-li o dit¢ do 6 let v&ku,
b) 1 503 K¢, jde-li o dit€ od 6 do 15 let véku,
c) 1 742 K¢, jde-li o dite od 15 let nebo nezaopatienou osobu.
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O stanoveni vySe pfispévkl rozhoduje na zakladé¢ zédkona feditelka zatizeni. Podklady pro
zahajeni spravniho fizeni pfipravi socidlni pracovnice.

Po ptedlozeni potfebnych podkladii rodi¢i ditéte je vydano feditelkou Rozhodnuti o vysi
prispévku na tihradu péce poskytované ditéti v zatfizeni. Doporucené do vlastnich rukou je
zasléano na adresu rodicu. Piispévek se nestanovi rodici, ktery doloZi, ze pobira davky pomoci
v hmotné nouzi. Rodice jsou povinni oznamovat zafizeni zmény v ptijmech, které by mohly
mit vliv na vysi pfispévku na thradu péce. Prispévek se neplati za dny, které dit€ travi mimo
zafizeni u rodi¢li nebo v nemocnici.

b) Zpisob odvolani:

Proti tomuto rozhodnuti mohou rodic¢e do 15 dnti od doruceni podat odvoléani prostfednictvim
feditelky DD ke Krajskému ufadu Plzeiiského kraje, odbor Skolstvi, mladeze a sportu a
zaroven doloZi vysi svych piijmi.

8. Postup zarizeni pri zajiSténi bezpe¢nosti a ochrané zdravi

a) Zdravotni pé€e a zdravotni prevence:

Za osobni hygienu déti zodpovidaji vychovatelé. Denné se dbé na hygienické zasady, kazdé
dit¢ ma sviyj rucnik a hygienické potteby. Déti se sprchuji denné, myji si vlasy, stfihaji nehty.
Malym détem pomaha vychovatelka. Dba na nebezpeci pedikulozy.

Osobni pradlo se méni dle potieby, dévcata denn€. Dbame na myti rukou po pouZiti toalet.
Vyménu lozniho pradla zajistuji asistentky pedagoga a pradlena 1x za 2 tydny, rucniky
nejméné 2x tydné. PyZama se vyménuji nejméné 4x mési¢né. Pradlo kazdého ditéte se oznaci
jeho znackou nebo monogramem.

Ve vécech hygienické a protiepidemické péce se tidi DD piedpisy ministerstva zdravotnictvi
a pokyny okresniho hygienika.

Za komplexni zdravotni péci je zodpovédna denni asistentka pedagoga, kterd zaroven vede
zdravotni dokumentaci.

Kontroluje zdravotni stav déti, nemocnym =zafizuje lékarska vySetfeni vSeho druhu.
Spolupracuje s détskou 1ékatkou. Pravidelné méii a vazi déti, vede zdravotni zaznamy déti.
Dopliuje Iékarnicky.

Nocni sluzby zajistuji podavani 1ékt dle pokynil 1€katre a budi enuretiky. V piipad€ nutnosti
objednavaji pohotovostni l1ékaiskou sluzbu. Léky se uschovéavaji vyhradné mimo dosah déti.
Podavani 1€kt je pisemné zaznamenavano do zdravotnické dokumentace.

V ptipadech pldnované operace zafidi socidlni pracovnice pisemny a ovéfeny souhlas
zakonnych zastupcli. O pfedem znamé hospitalizaci ditéte rovnéZ informuje pisemné
bezprostiedné rodice.

b) Prevence rizik pii pracovnich ¢innostech

Pokud pedagogicti pracovnici organizuji pracovni ¢innosti, mohou déti vykonavat pouze ty
¢innosti, které jsou pfimétené jejich fyzickému a rozumovému rozvoji, a poskytuji jim pfi
praci zvysenou péci.

Pii pracovni Cinnosti je nutné dbat na dodrZovani bezpecnosti a ochrany zdravi déti.
Pedagogicti pracovnici pfed Cinnosti déti pou¢i o zdsadach a dodrZovani bezpecnosti a
ochrany zdravi.
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Osobni ochranné pracovni prosttedky (napf. rukavice) se détem poskytuji, pokud to vyzaduje
ochrana jejich zdravi.

Pracovni nafadi musi byt v nezdvadném stavu a musi odpovidat pozadavkiim ptedpisii
k zajiSténi bezpec€nosti a ochrany zdravi pii praci. Musi byt dodrZzovany ptfedpisy k zajisténi
BOZ a hygienické predpisy.

c¢) Postup pii urazech déti:

Pfi arazu je ditéti poskytnuta 1. pomoc a je neprodlené zajisténo lékaiské oSetfeni détska
ambulance, odborny Iékat event. nemocnice). Kazdy uraz ditéte zaznamenavad denni
asistentka pedagoga do Knihy trazl a ihned hlasi feditelce. Zarovein se piSe Zdznam o Urazu
ditcte.

Bezpecnost déti pti vychovné vzdelavacim procesu zajist'uji vychovatelé.

Pedagogicky pracovnik pfi veskeré ¢innosti pln€ zodpovida za bezpecnost svétenych déti.

d) Postup pfi onemocnéni déti

V piipadé onemocnéni ditéte je zajiSténo Iékarské vysetieni u détskeé 1¢karky, popt. na zaklade
jejiho doporuceni osetfeni u odborného 1ékare.

Dle pokynt 1€katti je dodrZzovan 1écebny rezim ditéte.

V rodinné buiice pecuje o nemocné vychovatelka, kterd ma sluzbu.

e) Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pfii
sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pii agresivité ditéte, kterou
ohrozuje zdravi a zivoty jinych nebo vlastni:

Pti podezieni na intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi ndvykovymi latkami je dit€ povinno
podrobit se na vyzvu feditelky 1ékafskému vySetieni.

Pii sebepoSkozeni ditéte, sebevrazedném pokusu a pii agresivité ditéte pfivola ptitomny
pracovnik détskou lékarku event. lékatfskou pohotovost a neprodlené informuje feditelku.
Podle zavaznosti projevii dotyéného ditéte zvazi pedagogicky pracovnik pfivolani Policie CR.

ZavéreCna ustanoveni:

ZruSuje se vnitini fad ¢€.j. 507/2025 ze dne 30.8.2025.
Tento vnitini fad vstupuje v platnost od 1.1.2026.

Ve Stankove dne 3.12.2025

PaedDr. Jana Koubova
feditelka DD
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